Ha ocHoBy unaHa 59. ctaB 1. 3akoHa o0 nokanHoj camoynpasu (,Cnyx6eHu rnacHuk
PC* 6poj 129/07 n 83/2014) n unaHa 61. ctaB 1. CrtaTtyta onwtuHe CjeHuua
(“OnwTtmHckn cnyxbenn rmacHuk CjeHuua”, 6p. 3/09, 10/10 wn 7/15), CkynwTuHa
onwTuHe CjeHnua, Ha npegnor OnwTuHCKOr Beha, Ha ceaHUuM OApXKaHOj [aHa
20.12.2016. roguHe, AoHena je

Na osnovu €lana 59. stav 1. Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni glasnik RS, broj
129/07 i 83/2014) i ¢lana 61. stav 1. Statuta opcine Sjenica (“Opc¢inski sluzbeni glasnik
Sjenica”, br. 3/09, 10/10 i 7/15), Skupstina opcine Sjenica, na prijedlog Opcinskog
vije¢a, na sjednici odrzanoj dana 20.12.2016. godine, donijela je

OOnyYKY O OPFAHU3ALUJU ONWTUHCKE YNPABE
OMLUTUHE CJEHULA
ODLUKU O ORGANIZACIJI OPCINSKE UPRAVE
OPCINE SJENICA

| OCHOBHE OAPEABE
| OSNOVNE ODREDBE

t‘!11a|-| 1.
Clan 1.

Osom Opgnykom ypehyjy ce nutawa opraHusaumje, Oenokpyra U HayvHa paga
OnwTtnHcke ynpase onwTtuHe CjeHuua (y garbem TekcTy: OnwTuHCKa ynpasa).

Ovom Odlukom ureduju se pitanja organizacije, djelokruga i na€ina rada Opcins-
ke uprave opcine Sjenica (u daljem tekstu: Opcinska uprava).

l-!na|-| 2.
Clan 2.

OnwTurHCcKa ynpasa obpa3syje ce Kao jeANHCTBEH OpraH.

Op¢éinska uprava obrazuje se kao jedinstven organ.

l-!na|-| 3.
Clan 3.

Pag OnwTtuHcke ynpaBe je A0CTynaH jaBHOCTM U NOANOoXaH KOHTPOMN U KpUTULA
rpahaHa, y cknagy ca 3akoHom, CtatytoMm 1 ognykama CKynwTUHE ONLTUHE.

Rad Opcinske uprave je dostupan javnosti i podloZan kontroli i kritici gradana, u
skladu sa Zakonom, Statutom i odlukama Skupstine opcine.

l-!J1a|-| 4.
Clan 4.

3anocneHn n noctaBrbeHa nuua y ONWTUHCKO] yNpaBu OYXXHU CYy Aa NOCroBe Ha
ocTBapuBawy U obesbehmBarwy YctaBom m 3akoHOM yTBphEeHMX MpaBa M MHTepeca
rpahaHa obaBrbajy 04AroBOpHO, CaBeCHO M ehmnKacHo, y ckragy ca YCTaBoM, 3akoHOM,
Cratytom, oanykama CKynwTuUHE OMNWTMHE M NpaBunMMma CTpyke, He pykoBogehu ce



NPpUTOM CBOjUM MoONUTUYKMM ybehewnma HUTM ux y obaBrbawy MOocnoBa Mory
n3paxasaTtu 1 3actynaTtu.

Y OnwTuHCKoj ynpasu 3abparmeHo je OCHMBaHe MOMUTUYKUX CTpaHaka, Opyrnx
MONMUTUYKMX OpraHn3aumja nnu UXOBUX YHYTPaLLHUX OpraHM3aumMoHnxX obnuka.

Zaposleni i postavljena lica u Opcinskoj upravi duzni su da poslove na
ostvarivanju i obezbjedivanju Ustavom i Zakonom utvrdenih prava i interesa gradana
obavljaju odgovorno, savjesno i efikasno, u skladu sa Ustavom, Zakonom, Statutom,
odlukama Skupstine opcine i pravilima struke, ne rukovodeci se pritom svojim politickim
ubjedenjima niti ih u obavljanju poslova mogu izrazavati i zastupati.

U Opcinskoj upravi zabranjeno je osnivanje politickih stranaka, drugih politiCkih
organizacija ili njihovih unutrasnjih organizacionih oblika.

l-!11a|-| 5.
Clan 5.

CpenctBa 3a puHaHcupawe nocrnoBa OnwTuHcKe ynpaBe o06e36ehyjy ce y
Byiety onwTuHe CjeHnua.

OnwTuHCKa ynpaBa oOcCTBapyje npuxode Yy cknagy ca 3akoHOM, ApyruMm
nponucuma, CTaTyTom 1 ogsniykama OnTMHE U OHX Ce YHOCe Y OyLIeT ONnLTUHE.

Ocum nocnosa 13 n3BopHe HagnexHocTn, ONWTUHCKO] ynpaBu ce 3aKOHOM MOXe
noBepuTn obasrbake NOCIOBa 13 OKBMpaA NpaBa un ayxHoctun Penybnnke Cpbuje.

3a obaBrbate noBepeHnx nocriosa cpeacrtea obesbehyje Penybnvka Cpbuja.

Sredstva za finansiranje poslova Opcinske uprave obezbjeduju se u budzetu
opcine Sjenica.

Opcéinska uprava ostvaruje prihode u skladu sa Zakonom, drugim propisima,
Statutom i odlukama op¢ine i oni se unose u budzet opcine.

Osim poslova iz izvorne nadleznosti, Opcinskoj upravi se zakonom moze povijeriti
obavljanje poslova iz okvira prava i duznosti Republike Srbije.

Za obavljanje povjerenih poslova sredstva obezbjeduje Republika Srbija.

‘-!naH 6.
Clan 6.

HauyenHunk OnwTnHCKE ynpaBse je 04roBopaH 3a 3akoHMTO Kopuwhene cpencrasa
3a nnate v HakHage 3anocneHux, MartepujanHe TpoLIKoBe, HabaBKy W ofpxaBake
onpemMe n cpeactea noTpebHUX 3a usBpwaBawe obaBe3a nocnogasua npema
3anocneHum y OnwTMUHCKO]j ynpasu No nojeaAMHa4yHOM KOSTIEKTUBHOM YroBOpY.

Nacelnik Opcinske uprave je odgovoran za zakonito koriS¢enje sredstava za
plate i naknade zaposlenih, materijalne troSkove, nabavku i odrzavanje opreme i
sredstva potrebnih za izvrSavanje obaveza poslodavca prema zaposlenim u Opéinskoj
upravi po pojedinacnom kolektivhom ugovoru.

Il NTOCNOBU OMNWTUHCKE YNPABE
Il POSLOVI OPCINSKE UPRAVE

l-!J1a|-| 7.
Clan 7.

OnwTtnHcKka ynpaesa obaBrba NocrnoBe U3 CBOr AefoKpyra paga Ha OCHOBY U Y
okBUpY YcTaBa, 3akoHa n CtatyTta onwTtuHe CjeHnua u Apyrux akata opraHa onwTuHe.

OnwTnHcKa ynpasa:
1) npunpema npornuce W [Apyre akte Koje AoHocu CKynwTuHa OnWTUHe,
MpeacegHuk onwTtmHe n ONwTUHCKO Behe;



2) usspwasa oanyke n apyre akre CkynwtuHe onwTtunHe, MNpeacegHyka onwtuHe
n OnwTuHckor Beha;

3) pewaBa y ynpaBHOM MNOCTYMKY Yy NPBOM CTENEHy O npaBuMMa U LyXHOCTUMa
rpahana, npepyseha, yctaHoBa W Apyrnx opraHusauuvja y ynpaBHMUM cCTBapuma U3
HagnexxHoctn ONWTUHCKE ynpaBse;

4) obaBrba nocrose ynpaBHOI Hag3opa Haj M3BpLIaBakeM nponuca u gpyrux
onwTmx akata CKynwTuHE ONWTKHE;

5) nsBpLuaBa 3akoHe n apyre nponuce Ymje je n3ppLuaBaH-e NoOBEPEHO
OnwTnHCcKoj ynpasu;

6) obaBrba cTpyyHe W pApyre nocrioBe Koje yTtBpau CKynwituHa OnwTuHe,
MpeacegHuk onwtnHe U ONwWTUHCKO Behe;

7) pocTaBrba M3BeELUTa] O CBOM pajy Ha M3BpLUEHY MOCnoBa U3 HaANeXHOCTU
OnwTtnHe wn noeepeHnx nocnosa, [lpeaceaHuky onwTtuHe, OnNwTUHCKOM Behy u
CKynWTUHKM onwTrHe no noTpebu, a Hajmamwe jeHOM roAnLLHE;

8) npunpemMa akTa 3a HaanexHu opraH o NnpubaBrbaky U pacnonarawy cTBapuma
y jaBHOj CBOjuUHM ONLWITUHE;

9) BOAM jeOUHCTBEHY eBUAEHUMNjY HEMOKPETHOCTU Y jaBHOj CBOjUHN ONWWITUHE;

10) obaBrba nocrnoBe nepcoHanHe cnyxbe, cnyxbe jaBHUX HabaBkn W
UHaHcKjcke cnyxbe 3a AMPEKTHE KOPWUCHUKE OyLeTCKMX cpeactaBa, OAHOCHO 3a
AnpekTHe KopucHuke Oyuyeta onwTuHe Cjennua (CkynwTtuHy onwTtnHe CjeHuua,
MpencegHuka onwtuHe CjeHuua, OnwTuHcko Behe onwTtuHe CjeHnua v OnNwTUHCKOr
jaBHor npasobpaHuoua onwTtmnHe CjeHnua) n npunpema npeanor CBMX akaTta y OKBUPY
HaONeXHOCTN HaBedeHUX CnyXbu, nrnaHoBa jaBHUX HabaBKuM, PMHAHCUJCKMX MiaHOBa U
3axTeBa 3a M3BpleHe ogobpeHux anponpujaumja, cactaBiba U3BELLTAje O HMXOBOM
nsppwerwy wn obasrba Apyre nocrose yTBpheHe 3akoHOM W nocebHOM OAJSTlyKOM
ANPETHOr KOPUCHMKA.

Op¢inska uprava obavlja poslove iz svog djelokruga rada na osnovu i u okviru
Ustava, Zakona i Statuta opcine Sjenica i drugih akata organa opcine.

Opcéinska uprava:

1) priprema propise i druge akte koje donosi Skupstina opcine, Predsjednik
opcine i Opcinsko vijece;

2) izvrSava odluke i druge akte SkupStine opcine, Predsjednika opcine i
Op¢éinskog vijeca;

3) rjeSava u upravnom postupku u prvom stepenu o pravima i duznostima grada-
na, preduzeca, ustanova i drugih organizacija u upravnim stvarima iz nadleZnosti
Op¢inske uprave;

4) obavlja poslove upravnog nadzora nad izvrSavanjem propisa i drugih opstih
akata Skupstine opcine;

5) izvrSava zakone i druge propise Cije je izvrS8avanje povjereno Opcinskoj upravi;

6) obavlja struéne i druge poslove koje utvrdi SkupStina opéine, Predsjednik
opcine i Opcinsko vijece;

7) dostavlja izvjeStaj o svom radu na izvrSenju poslova iz nadleznosti Opcine i
povjerenih poslova, Predsjedniku opcéine, Opcinskom vije¢u i Skupstini opéine po
potrebi, a najmanje jednom godiSnje;

8) priprema akta za nadlezni organ o pribavljanju i raspolaganju stvarima u javnoj
svojini Opcine;

9) vodi jedinstvenu evidenciju nepokretnosti u javnoj svojini Opcine;

10) obavlja poslove personalne sluzbe, sluzbe javnih nabavki i finansijske sluzbe
za direktne korisnike budzetskih sredstava, odnosno za direktne korisnike budzZeta
opc¢ine Sjenica (Skupstinu opcine Sjenica, Predsjednika opcine Sjenica, Opcinsko vijece
opc¢ine Sjenica i Opcinskog javnog pravobranioca opcine Sjenica) i priprema prijedlog
svih akata u okviru nadleznosti navedenih sluzbi, planova javnih nabavki, finansijskih
planova i zahtijeva za izvrSenje odobrenih aproprijacija, sastavlja izvjestaje o njihovom
izvrSenju i obavlja druge poslove utvrdene zakonom i posebnom odlukom diretnog
korisnika



l-!na|-| 8.
Clan 8.

OnwTnHcKa ynpaea y ob6aBrbaky ynpaBHOr Haa3opa MOXe:

- Hanoxutn pewerwem u3BpLIEHE Mepa U pagwu y oapeheHom
POKY,

- N3pehn mangaTtHy KasHy,

- MogHeTn npujaBy HaaEXHOM OpraHy 3a YYMHEHO KPUBWUYHO Oero
UNn nNpuBpedHW npecTyn M NogHeTU 3axTeB 3a MoKpeTawe npekpLuajHor
NOCTYMKa,

- M3paTtu npmBpeMeHo Hapehene, 0AHOCHO 3abpaHy,

- Ob6aBecTnTK Opyrn opraH, ako NOCToje pasnosu, 3a npeay3nmMane
Mepa 3a Koje je Taj opraH HagnexaH,

- Mpeoysetm wn pgpyre Mmepe 3a Koje je oBnawheHa 3aKoOHOM,
nponMcrma unm onwTmuM akTuma.

Opc¢inska uprava u obavljanju upravnog nadzora moze:

- Naloziti rjieSenjem izvrSenje mjera i radnji u odredenom roku,

- Izre¢i mandatnu kaznu,

- Podnijeti prijavu nadleznom organu za ucinjeno krivicno djelo ili
privredni prestup i podnijeti zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka,

- Izdati prijevremeno naredenje, odnosno zabranu,

- Obavijestiti drugi organ, ako postoje razlozi, za preduzimanje mjera
za koje je taj organ nadlezan,

- Preduzeti i druge mjere za koje je ovlaséena zakonom, propisima ili
opc¢im aktima.

Il OPFAHU3ALIMJA U HAANEXHOCT OMNLWUTUHCKE YINPABE
Il ORGANIZACIJA | NADLEZNOST OPCINSKE UPRAVE

l-!na|-| 9.
Clan 9.

Y OnwTtunHCcKo] ynpasm oO0pasyjy Ce OCHOBHe YHyTpallke OpraHuM3aunoHe
jeanHnue 3a Bpliere MehycobHO noBe3aHUX ynpaBHUX, CTPYYHUX W APYrnX NOCNoBa u3
ogpeheHux obnactn, kKao oaerbewa.

Pagn objegmiaBarba MCTUX UMK CANYHUX MOCIOBA KOju cy MehycobHO cpoaHu,
ycnewlHunjer n3spLiaBatba MocroBa, NyHe YNOCMAeHOCTM U OLrOBOPHOCTU 3anoCreHnx
YHYTap OCHOBHUX YHYTpaLUkMX OPraHU3auuoHuX jeguHuua mory ce obpasoBaTu yxe
opraHusauuoHe jeauHuLe: oacek

[lenoBn yHyTpawHUX OpraHM3auMoHMX jeauHuua MOory mmatm un gpyradvje
Ha3uBe, ako TO 3axTeBa npupoaa Nocrosa Koja ce y TMM genosnma obasrba.

U Opcinskoj upravi obrazuju se osnovne unutradnje organizacione jedinice za
vrSenje medusobno povezanih upravnih, stru¢nih i drugih poslova iz odredenih oblasti,
kao odjeljenja.

Radi objedinjavanja istih ili slicnih poslova koji su medusobno srodni, uspjesnijeg
izvrSavanja poslova, pune uposlenosti i odgovornosti zaposlenih unutar osnovnih
unutrasnjih organizacionih jedinica mogu se obrazovati uze organizacione jedinice:
odjsek

Dijelovi unutradnjih organizacionih jedinica mogu imati i drugacije nazive, ako to
zahtijeva priroda poslova koja se u tim dijelovima obavlja.



l-!naH 10.
Clan 10.

Y OnwTuHCKO]j ynpaBu ce Kao nocebHa opraHu3auuoHa jeanHuua obpaasyje
KabuHeT NpeacegHuka onwTuHe.

U Opcinskoj upravi se kao posebna organizaciona jedinica obrazuje Kabinet
Predsjednika opcine.

l-!J1aH 11.
Clan 11.

KabuHet [lpeacegHvMka oOnwTuUHE  BpLUM  CaBeTOAaBHe, MNPOTOKOMapHe,
opraHuMsauuoHe W agMUHUCTPATUBHO-TEXHWYKE MOCMOBE KOjU Ce opHoce Ha
OCTBapuBare HaaexxHocTn u oBnawhewa NpeacegHuka onwTmHeE.

PagHn ogHoc y KabuHety [lpeacefHvka onwTMHE 3acHMBa ce Ha ogpeheHo
Bpeme, Hajayxe OOK Tpaje gyXHocT [NpeaceaHunka onwTuHe.

Kabinet Predsjednika opcine vrSi savjetodavne, protokolarne, organizacione i
administrativno-tehnicke poslove koji se odnose na ostvarivanje nadleznosti i ovlaScenja
Predsjednika opcine.

Radni odnos u Kabinetu Predsednika opcine zasniva se na odredeno vrijeme,
najduze dok traje duznost Predsjednika opcine.

t‘!11a|-| 12.
Clan 12.

Y KabuHety [lpeacegHuka oOMWTMHE MOry Cce NOCTaBuTM Tpu MOMoOhHMKa
MpencegHuka onwTUHE U TO:
- obnacTt npuvmapHe 34paBCTBEHE 3allTUTe, 3allTUTa >XMBOTHE CpeauHa U
coumjanHa sawTuTa,

- obnact Typmama, obpasoBawa, KynType W cnopta WU capagkwa ca
MwuHucTapcTeuma,

- o6nacT KynType 3a ocTBapuBaHje Iby[ACKMX MamWHCKUX MpaBa, capagha
ca LMBUITHUM CEKTOPOM 1 MehyHapoaHa capagHa.

MomohHuuwm MpeacenHuka onwTMHe NOoKpehy nHUUmMjaTuBe, Npeanaxy npojekre u
cauyMhbaBajy MULLIbEHA Y BE3M ca NuUTawmMma Koja Ccy of 3Hadaja 3a pa3Boj OnwTtuHe y
obnactn 3a Koje cy nocTaBfbeHW M Bplue Apyre nocnose no Hanory [peacegHuka
ONWITUHE.

OpraHusaunoHe M agMUHUCTPATUBHO-TEXHWYKE MoOcnoBe 3a pag nomohHuka
MpencegHuka onwTMHe obGaBrbajy YHyTpalwhe opraHusaumoHe jeanHuue OnwTUHCKe
yrnpase, y 3aBUCHOCTM 0f1 06nacTu 3a Kojy Cy aHraXoBaHMW.

U Kabinetu Predsjednika opcCine mogu se postaviti tri pomocnika Predsjednika
opcine i to:
- oblast primarne zdravstvene zastite, zaStita zivotne sredina i socijalna
zastita,

- oblast turizma, obrazovanja, kulture i sporta i saradnja sa Ministarstvima,

- oblast kulture za ostvarivanje ljudskih manjinskih prava, saradnja sa
civilnim sektorom i medunarodna saradnja.



Pomocnici Predsjednika opcéine pokrecu inicijative, predlazu projekte i sacinjavaju
misljenja u vezi sa pitanjima koja su od znacaja za razvoj Opcine u oblasti za koje su
postavljeni i vrSe druge poslove po nalogu Predsjednika opcine.

Organizacione i administrativno-tehni¢ke poslove za rad pomocénika Predsjednika
opcine obavljaju unutrasnje organizacione jedinice Opcinske uprave, u zavisnosti od
oblasti za koju su angazovani.

YnaH 13.
Clan 13.
YHyTpalwHe opraHmsaumoHe jeanHuue OnwTuUHCKe ynpase Ccy:
1. Operbeme 3a npuBpeny 1 passoj;
2. Operbense 3a byleT u puHaHcuje;
3. Operbene 3a NokanHy Nopecky agMUHUCTpaunjy
4. Operberwse 3a ypbaHuM3am, MMOBMHCKO MNpaBHE MNOCMAOBE W 3aWwTUTy
XWBOTHE cpeanHe
5. Operbere 3a KOMyHarHo - ctambeHe nocnose
6. Operbene 3a gpyluiTBeHe AenaTHOCTH
7. Operbene 3a MHcnekumjcke nocrnoee
8. Operberwe 3a MNocrioBe opraHa OMWTWHe, OMWTy YynpaBy W 3ajegHudke
nocriose.

Unutrasnje organizacione jedinice OpcCinske uprave su:

Odjeljenje za privredu i razvoj;

Odjeljenje za budZzet i finansije;

Odjeljenje za lokalnu poresku administraciju

Odjeljenje za urbanizam,imovinsko pravne poslove i zastitu Zivotne

hrwpbE

sredine

Odjeljenje za komunalno - stambene poslove

Odjeljenje za drustvene djelatnosti

Odjeljienje za inspekcijske poslove

Odjeljenje za poslove organa opc¢ine, opc¢u upravu i zajednic¢ke poslove

© NGO

‘-!naH 14.
Clan 14.

Y OnwTrHCKOj ynpaBu ce obaBrbajy nocrnoBu OyLIETCKE MHCNEKUUjE N UHTEPHE
peBu3vje, koje BpWW CnyXOeHUUn BaH OCHOBHMX YHYTpallkMX OpraHM3aumMoHMX
jednHuua, y cknagy ca 3akoHOM Kojum ce ypehyje obnact OypeTckor nocrnoBamsa.
3anocrneHe Ha nocrnoBuMma OyLeTCKe MHCNeKuunje u MHTepHe peBusmje pacrnopehyje
HagnexHu opraH OnwTuHe, WTO ce ypehyje akToM O opraHu3aumju n cuctemaTmsaumju
pagHux mecta OnwTHUHCKE yrnpase.

Y OnwTurHCKOj ynpaeu ce obaerbajy nocnosu Be3aHu 3a 3bpurbaBake, noBpartak
N nHTerpauvjy msbernuua Ha TEpUTOPMjU ONWITUHE, KAao WU MOCMOBM KOoopAuHauuje
nMTakwa npunagHuka HaunoHanHUX MakuHa, Koje BpLKn Cnyx6eHuK BaH opraHu3aumo-
HUX jeanHuua.

HauenHuk OnwTtmHCcKe ynpase, y3 npubaBrbeHO Muwrbewe KomecapwujaTta,
oapehyje nuue 3a ogpxasake Be3e ca Komecapujatom 3a nsbernuue n 3a obasrbare
ogpeheHux nocrosa 3a Komecapujar.

U Opcinskoj upravi se obavljaju poslovi budzetske inspekcije i interne revizije,
koje vrsi sluzbenici van osnovnih unutrasnjih organizacionih jedinica, u skladu sa
zakonom kojim se ureduje oblast budzetskog poslovanja. Zaposlene na poslovima
budzetske inspekcije i interne revizije rasporeduje nadlezni organ Opcine, sto se ureduje
aktom o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Opcinske uprave.

U Opcinskoj upravi se obavljaju poslovi vezani za zbrinjavanje, povratak i
integraciju izbjeglica na teritoriji opCine, kao i poslovi koordinacije pitanja pripadnika
nacionalnih manjina, koje vrsi sluzbenik van organizacionih jedinica.



Nacelnik Opcinske uprave, uz pribavljeno misljenje Komesarijata, odreduje lice
za odrzavanje veze sa Komesarijatom za izbjeglice i za obavljanje odredenih poslova za
Komesarijat.

l-!naH 15.
Clan 15.

Pagn obaembama ogpeheHor nocna us HagnexHoctn OnwTUHCKE ynpaBe MOXe
ce obpasoBatu nocebHa pagHa rpyna — TuM, y Koju ce ogpehyjy 3anocnenn u3
PasNMUYNTUX YHYTPALHUX OPraHU3auMOHUX jeauHMLa akToM HadenHuka OnwTuHCke
ynpaBe 0 obpa3oBamny pagHe rpyne, kKojum ce ogpehyje eH cacTtas, 3agjaLu, BpeMme Ha
Koje ce obpasyje u ap.

Radi obavljanja odredenog posla iz nadleznosti Opcinske uprave mozZe se
obrazovati posebna radna grupa — tim, u koji se odreduju zaposleni iz razli€itih unu-
trasnjih organizacionih jedinica aktom nacelnika Opc¢inske uprave o obrazovanju radne
grupe, kojim se odreduje njen sastav, zadaci, vrijeme na koje se obrazuje i dr.

'-!naH 16.
Clan 16.

Operbewe 3a npMBpeay M pasBoj Yy OKBMPY CBOje HaLMEeXHOCTN ob6aBrba NOCNOBE Koju
ce OJHOoCe Ha: peanusauuvjy pasBOjHMX MpojekaTa o uHTepeca 3a OMWTUHY,
npeacTaBfbake MHBECTULMOHUX MOTEHLUMjana onwTuHe N peanusaunjy akTUBHOCTM Ha
npuBnaderwy MHBECTULMja; U3paga HOPMaTUBHUX U OPYrMX akta u3 obnactn nokanHor
€KOHOMCKOI pasBoja; cTapake O YKYMHOM MpuBpeaHOM pasBojy onwTuHe; obaBrbake
ynpaBHUX U CTPYYHWUX MNOCroBe Yy obnactu npmBpee; noactvuawe U ctapawe O
pasBojy Typu3ma, CTapux 3aHaTa, nosbonpuepene W ocTanux NpUBPEedHUX rpaHa;
obaBrbarwe nocrioBa kKaTteropmsaumje TypuUCTUMYKMX objekaTta y cknagy ca 3akOHOM;
BONeHwe MNOoCTyrnka NpoOMeHe HaMeHe MNOoSbonpuBpenHOr Yy rpafeBUHCKO 3eMIbULLITE;
n3paga roguvwlker nporpamM pasBoja norbLonpvBpeae W pypanHor passoja; uspagy
rogvwHser nporpamMa 3awTure, ypehewa n kopuwherwa NorbonpuBpeaHor 3emrbuwita y
AP>XaBHO] CBOjUHKW; cnpoBoferwe NnoCTyrnka [daBawa Y 3akyn nosbonpuspesHor
3eMrbuiTa y OPXKaBHOj CBOjMHUW; U3pady ONWTUX M onepaTUBHUX NfaHOBa 3alUTUTE O,
efnemMeHTapHMX Henoroga; u3BelwTaBawe O MOSbonpuMBPEeaHO] npou3BoaHu (ceTBa,
XeTBa, jecewM pagoBu);  WHGOpMUCake  MHAMBMAOYANHUX  NOSbONPUBPEAHUX
npoussohada W perncTpoBaHUX MNOSLONPUBPESHMX ra3guvHCTaBa O akTyenHocTuMa
Be3aHMM 3a norbonpuepeay; yTBphuBawe BOLOMPUBPESHUX YCrOBa Ha TepUTOpUju
OMNuwTUHEe; u3gaBake BOOOMPUBPEOHUX carfacHOCTU U BOAONPUBPEeOHUX [03BoSia 3a
objekTe M pagoBe y cknagy ca 3akOHCKMM oBnawhewuma OonwtuHa; MOoACTULAHke
npedy3eTHUWTBA, Manux u cpegwux npegyseha y cknagy ca 3akoHOM WM oanykama
CKynwTuHe OnwTUHE; AaBawe UHgopMaumnja U npyxakwe TeXHU4Ke nomohu npaBHUM
nuuuMma npu peanu3aumju npojekarta, Ap)KaBHUX cybBeHuMja u KpeguTta; obaBrbame
aAMWHUCTPATMBHMX NOCIoBa 3a AreHuujy 3a npuBpeaHe pernctpe u npyxawe nomohu
nokanHuM npuBpegHMUMMa Yy perucTpauujm u npepernctpaumju  opraHmsaunoHux
obnuka; uspaga 6ase nogartaka, npahewe, aHanu3a M JaBake U3BELUTaja O CTakby U
KpeTaky NpMBPEAHNX akTUBHOCTU Ha TEPUTOPUjU OMNLITUHE; n3paay npojekunje byayhux
KpeTawa W npegnarake crpatervje 3a Jarbu pasBoj; YCrnocTaBrbakwe MNpuBpeaHUX
KOHTakata M cTapawe O MNpuBnadery HOBMX MHBECTUTOPA Y ONWTUMHY; obaBrbake
CTPYYHUX, aOMUMHUCTPATUMBHUX, TEXHWYKMX W OpYyrMx nocrioBa Ha Bohemwy,
KOOPAWHMpawy 1 cepBuUCHMpary nocrioBa M3 obnactM eKoHOMCKOr pasBoja OMWTUHE;
npencraBrbakwe MOryhHOCTM 1 yCcrnoBa 3a ynarawbe Yy OrnwTUHY; opraHnsauujy u yydewhe
OMWwTUHE Ha pasHUM MNPOMOTMBHMM MaHuecTaumjama, cajMoBMMa U MPUBPEOHUM
nanoxbama; ogpxxaBare peAoBHUX KOHTaKTa ca penybrnmykum n gpyrmm MHCTUTyLmjama
koje ce 6aBe yHanpehewemM €EeKOHOMCKOr pasBoja M MpuBAYeHeM WHBECTULMN]A;
npeacraB/bawa OMWTMHE HAa pPEernoHanHoM, ApXaBHOM M MefhyHapogHOM HUBOY Yy
aKTMBHOCTMMA Be3aHWM 3a NoKariHM eKOHOMCKW pasBoOj; Kpeupawe U opraHusauujy
TPEHUHr nporpama y cknagy ca notpebama npuBpege; capaghwy ca HauuoHanHom
cnyxbom 3a 3anowsbaBawe (HC3) y peanusaunjy mepa akTMBHE MNONUTUKE



3anolurbaBama; ycrnocTaBrbibalka KOHTakata ca MelyHapoaHuMm opraHusauuvjama u
AoHaTtopuma; uCTpaxuBarwe MOryhHOCTM 3a (uHacupawe pasBojHUX Mporpama;
npunpemMamwe, Yynpaerbawe W peanus3auuja pasBoOjHMX MpojekaTa W  KanuTasrHux
MHBecTMUMja y obrnactn jaBHe MHMpPACTPYKType; npahewe paja jaBHuX npenyseha,
ApywTBa Kanutana Kojuma je OnwTMHA OCHMBaY WM CYOCHMBA4Y WNU Kojuma je
nosepeHo obaBrbakbe KOMyHarnHe [eraTHOCTM W [aBake MULLIbEHa O HUXOBUM
n3BelTajuma o pagy; npahewe paga jaBHUX npenyseha, jaBHUX areHuuja, gpywiTasa
KanuTana Kojuma je OonwTuHa OCHMBa4 WNU CyocHuBa4y y obnacTtu nosbonpuspene,
BoJonpuBpeae, W Apyrux rpaHa npuBpee U W [aBakbe MUWSbeHa O HUXOBUM
nsBewTajuma O pajy; npunpemare HaupTa oafiyka W3 CBOje  HaanexHocTy,
npunpeMare HaupTta cTpaTervja v nporpaMe passoja OMwWTHHE; Kao U Apyre nocrnose
U3 CBOr OernoKpyra; ycnocTaBSbawe YCroBe 3a pa3Boj U ogpXaBwe reorpadckor
nHopmauuoHvor cuctema (FMC-a) y capagrwym ca HagnexHum penybnuykum wu
OMLWTMHCKMM OpraHnMa u opraHusaumjama, kao n jaBHUM npenysehuma, ca teputopuje
ONWTMHE, YNj1 je OCHMBAY ONLUTMHA, OgHOCHO Penybnuka.

Odjeljenje za privredu i razvoj u okviru svoje nadleznosti obavlja poslove koji se
odnose na: realizaciju razvojnih projekata od interesa za opcinu, predstavijanje
investicionih potencijala opcine i realizaciju aktivnosti na privlaCenju investicija; izrada
normativnih i drugih akta iz oblasti lokalnog ekonomskog razvoja; staranje o ukupnom
privrednom razvoju opcine; obavljanje upravnih i stru¢nih poslove u oblasti privrede;
podsticanje i staranje o0 razvoju turizma, starih zanata, poljoprivrede i ostalih privrednih
grana; obavljanje poslova kategorizacije turistiCkih objekata u skladu sa zakonom;
vodenje postupka promjene namjene poljoprivrednog u gradevinsko zemljidte; izrada
godiSnjeg programa razvoja poljoprivrede i ruralnog razvoja; izradu godiSnjeg programa
zastite, uredenja i koriS¢enja poljoprivrednog zemljista u drzavnoj svojini; sprovodenje
postupka davanja u zakup poljoprivrednog zemljista u drzavnoj svoijini; izradu opcih i
operativnih planova zastite od elementarnih nepogoda; izvjeStavanje o poljoprivrednoj
proizvodnji (sjetva, Zetva, jesenji radovi); informisanje individualnih poljoprivrednih
proizvodaca i registrovanih poljoprivrednih gazdinstava o aktuelnostima vezanim za
poljoprivredu; utvrdivanje  vodoprivrednih  uslova na teritoriji opcine; izdavanje
vodoprivrednih saglasnosti i vodoprivrednih dozvola za objekte i radove u skladu sa
zakonskim ovlasc¢enjima opc€ina; podsticanje preduzetnistva, malih i srednjih preduzeca
u skladu sa zakonom i odlukama Skupstine opcine; davanje informacija i pruzanje
tehniCke pomodi pravnim licima pri realizaciji projekata, drzavnih subvencija i kredita;
obavljanje administrativnih poslova za Agenciju za privredne registre i pruzanje pomoci
lokalnim privrednicima u registraciji i preregistraciji organizacionih oblika; izrada baze
podataka, pracenje, analiza i davanje izvjeStaja o stanju i kretanju privrednih aktivnosti
na teritoriji opéine; izradu projekcije buducih kretanja i predlaganje strategije za dalji
razvoj; uspostavljanje privrednih kontakata i staranje o priviaCenju novih investitora u
opcinu; obavljanje strucnih, administrativnih, tehni¢kih i drugih poslova na vodenju,
koordiniranju i servisiranju poslova iz oblasti ekonomskog razvoja opcine; predstavljanje
mogucnosti i uslova za ulaganje u opdinu; organizaciju i u¢esée opcine na raznim
promotivnim manifestacijama, sajmovima i privrednim izloZbama; odrzavanje redovnih
kontakta sa republickim i drugim institucijama koje se bave unapredenjem ekonomskog
razvoja i privlaCenjem investicija; predstavljanja op¢ine na regionalnom, drZzavnom i
medunarodnom nivou u aktivnostima vezanim za lokalni ekonomski razvoj; kreiranje i
organizaciju trening programa u skladu sa potrebama privrede; saradnju sa
Nacionalnom sluzbom za zapoSljavanje (NSZ) u realizaciji mjera aktivne politike
zapoSsljavanja; uspostavljljanja kontakata sa medunarodnim organizacijama i
donatorima; istrazivanje moguc¢nosti za finasiranje razvojnih programa; pripremanje,
upravljanje i realizacija razvojnih projekata i kapitalnih investicija u oblasti javne
infrastrukture; pracenje rada javnih preduzeéa, druStva kapitala kojima je opStina
osnivac ili suosnivac ili kojima je povereno obavljanje komunalne djelatnosti i davanje
misljenja o njihovim izvje$tajima o radu; pracenje rada javnih preduzeca, javnih
agencija, drustava kapitala kojima je op¢ina osnivac ili suosniva¢ u oblasti poljoprivrede,
vodoprivrede, i drugih grana privrede i i davanje misljenja o njihovim izvje$tajima o radu;
pripremanje nacrta odluka iz svoje nadleznosti; pripremanje nacrta strategija i programe



razvoja opcine; kao i druge poslove iz svog djelokruga; uspostavljanje uslove za razvoj i
odrzavnje geografskog informacioniog sistema (GIS-a) u saradnji sa nadleznim
republi¢kim i opcinskim organima i organizacijama, kao i javnim preduzecCima, sa

teritorije opcine, Ciji je osnivac€ opcina, odnosno Republika.

l-!na|-| 17.
Clan 17.

Opermene 3a byleT n chuHaHcuje obaBrba NOCOBE KOju ce ogHOCe Ha
obesbehunBare uHaHcHMpara obaBrbakba N3BOPHUX U MOBEPEHNX HAANEXHOCTH
ONWITMHE, NOCMOBM jaBHMX HabaBKw.

Y okBupy cBOjux HagnexHoctn Operberwe obaBrba NOCNOBE Koju ce
OQHOCe Ha: u3pagy HaupTta OyuyeTta OMWTUHE y3 MNOLITOBake CUCTEMA jeOUHCTBEHE
OylleTcke Knacudukaumje ykrbyyyjyhm m nporpamcky; npunpemawe M OocTaBibahe
KopucHuuuma Oyieta ynyTcTBa 3a npunpemy Oyleta ca OCHOBHUM €KOHOMCKUM
CMepH/LamMa, ka0 OCHOBOM 3a u3pagy npegnora UHAHCUjCKMX nnaHoBa ByLieTcKux
KOPWUCHMKA, ONNCOM MnsiaHupaHe NosiuTuke, NpoLueHoOM npuxoaa v npumansa n pacxoga v
nsgataka, obMMoM cpencraBa Koju MOXe Ada cagapXu npegnor douMHaHCWjCKOr nnaHa
OyLIeTCKOr KOPWUCHUKA, MNOCTYMKOM UM [UMHAMUKOM npunpeme 6OyueTa; crapawe O
nowToBawy kKaneHgapa OyyeTta nokanHe BRacTW; aHanusupakwe npegrora
doMHaHCKjCKNX nraHoBa OyLIEeTCKMX KOPUCHMKA U KOHTpOSa HUXOBE ycarnaweHocTu ca
ynyTCTBOM; MpuUNpemMare HaupTa oasfiyke O M3MeHu u gonyHum byueta (pebanaHca);
n3paga npeanora pellerwa o npuBpeMeHoM (huHaHcHpary; obaBewTaBarwe OyLIeTCKUX
KOpPUCHMKA O opobpeHMM  pacnosioXMBUM  anponpwujauujama; npunpemare U
yTBphHMBawe TPOMeCeYHe, MeceyHe 1 LecToMecevyHe KBOTe; pa3maTpare 3axTeBa 3a
M3MEHy KBOTe; npenfiarakbe ofrfiyke O npuBpemeHoj obycTaBum wusBpllewa OyleTa
OylleTCkUM  KopucHuMUuMMa; pasmaTpawe npegnora [lnaHa wusBpwenwa OyueTa;
OOHOLWeHwe oanyke o u3MeHu [MnaHa u3Bplewa OyyeTta; pasmvaTtpawe 3axTeBa 3a
npeysnmawe obaBesa; [OoHOWeEHe pewewa O ogbopaBawy nNpeycMmepaBara
anponpuvjauuvja; npunpemMarwe HaupTa pewewa 0 ogobpewy cpeacraBa n3 Tekyhe u
cTanHe byLeTcke pesepBe; OTBapake KOHCONUAOBAHOr padyHa Tpes3opa 3a AuHapcka U
[eBU3Ha CpefcTBa, noApadyHa ANHAPCKUX U OEBU3HUX cpefcTaBa KOPUCHMKA jaBHUX
cpeactaBa M NOCeOGHUX HAMEHCKUX OAMHAPCKUX padyHa KOPUCHUKA jaBHUX cpeactaBa u
oCTanux NnpaBHUX NuuMma 1 gpyrmx cybjekaTa Koju He npunagajy jaBHOM CEKTOPY U KOju
HUCY YKIbYYEHM Y KOHCONMMOOBAHW padyH Tpesopa; 6nuxe ypehuBawe HaudnHa
Kopuwherwa cpencrasa ca nogpadyHa KPT-a; nssewTtaBare 0 kopuwhewy cpeacrasa
OMWTUHe; cTapakwe O nnacupawy crnobogHMX HOBYaAHMX cpedcTaBa M obaBeluTaBahe
YnpaBe 3a Tpe3op; npunpemawe 3axtreBa MwuHucTapctBy duHaHcuja 3a ogobpere
duckanHor aedpuumnta nsHag 10% npuxoga onwTtuHe y Tekyhoj rooMHn ca getarbHUM
obpasnoxerem onpaBoaHOCTU MHBECTULUMjA 300r KOjUX HacTaje npekopayewe; aHanmay
AYyropoyHe OOPXMBOCTWU Ayra OnNwTUHe;, Bohewe rnaBHe Kkure Tpesopa U ocTanux
MOCIMOBHUX KHbMra ca NocebHOM eBMAOHELMjOM 3a CBaKor OUMPEKTHOr U WUHOUPEKTHOr
KOopucHMKa ByLieTcknx cpeacrasa; Boherwe NOMONHUX KisUra; npunpemanse npojekunje n
npahere npunmea NpMxoga u U3BpLUEHa pacxofda Ha KOHCONNMOOBaHOM padvyHy byLeTa;
ynpaBrbake roTOBUHOM; MpuMane, 3aBONEeHe U KOHTpOna 3axTteBa 3a nnahakwe U
TpaHcdep cpeacraBa M 3axTeBe 3a nnarte; ynpasrbake MHPOPMaUMOHUM CUCTEMOM Y
obnactm dwuHaHcKja; wu3pagy NepuoguMyHUX KM3BelTaja W 3aBpLUHOr  padyHa
KOHCONMAOoBaHOr payvyHa Tpes3opa; ycarnalwaBahe MOCIOBHUX KiuUra ca KOpUCHUUMMa
OyileTa, YnpaBom 3a Tpe3op v 1 gobasrbaunma; npunpemMarwe msBplUera nnahamwa;
BpLWEHEe MOHUTOPUHra W eBanyauuje QUHaHCUjCKUX MfiaHoBa MO MPOrpamckoj
MEeTOAO0SI0rMjW; ynpaBrbake MMOBMHOM (BONewe eBuaeHuUmMja O OCHOBHUM cpeacTBuMMa
M NOCMOBHOM MNPOCTOPY; BpLIEHE WHTEPHUX KOHTPOSIHUX MOCTynKa; obaBrbare
npuNpeMHUX pagwn U Opyryux rnocrioBa 3a crnpoBohewe nponuca kKojuma ce ypehyje
obnacTt ouHaHCcUpawa OnwTHHE; MNpuUNpemMare HaupTa akaTa KojuM ce yTephyjy cTtone
M3BOPHUX Mpuxoda, Kao U Ha4uH U Mepura 3a oapehuBarwe BUCMHE NOKaNMHUX TakCcu m
HakKHaga u gpyrmx M3BOPHUX JSIOKaNHUX Npuxoda U npunpema cumyrnaumja u mogerna no
nojeauHum rpynama obBe3HuKa Ha OCHOBY NPEeASIOKEHOr HaupTa; OpraHM3oBake jaBHE
pacnpaee u apyre obnuke ydewha jaBHOCTM Yy MNOCTYMKY MnpuprneMe HaupTa akaTa
noKasnHuUx N3BOPHUX npuxoaa.



MocnoBn jaBHMX HabaBKM OOHOCE Ce Ha: UCTpaxuBarwe TPXULWITA W
edmkacHO nnaHvpawe HabaBku; npunpemy nnaHa HabaBkM 3a KOPUCHUKE ByLIeTCKUX
cpeAcTaBa 3a kKoje CnpoBOAM MNOCTYMKE jaBHUX HabaBKM y capagwu ca apyrum
cnyxbama; obesbehmBare ycrnoBa 3a E€KOHOMWUYHY, euKacHy W TpaHCNapeHTHY
ynotpeby jaBHUX cpeacTaBa W MNOACTULAHA KOHKYPEHTHOCTM M paBHOMPAaBHOCTM
noHyhaya y noctynumma jaBHuMx HabaBku; cnpoBofene nocTynaka jaBHMx HabaBku no
npoueaypu nNpoOMMCaHOj 3aKoHOM; cnposohjewe nocTynaka jaBHUX HabaBku Mo
oBnawherwy Apyrmx Hapyyurnaua y cknagy ca 3akoHOM O jaBHUM HabaBkama;
cnpoBohewe 06jeamteHnx HabaBku 3a BuUlIe Hapydunaua y cknagy ca 3akoHOM;
objaBromBarbe ornaca o jaBHMM HabaBkaMa, KOHKYpPCHe AOKyMeHTauuje, obaBellTerwa U
nsgewTaja Ha [opTany jaBHMX HabaBKW; NpyXawe KOHCYNTaAHCKUX yCryra u CTpy4He
nomMohn AOUPEKTHUM U UMHOUPEKTHUM KopucHuuuma OyLeTcKux cpeacraBa U
noHyhadysmma y nocTynumMma jaBHWX HabaBku; ofpefuBawe 3anocrneHux koju he
npeacTasfbaTh ONWTUMHY/ONWTMHA Y NOCTynuMma jaBHUx HabaBku Koje cripoBoe apyru
Hapy4mouu; NpuKynibawe U eBuaeHTUpawe ogpeheHnx nogataka o nocTynumMma jaBHUX
HabaBKu1 M 3aKiby4eHMM YroBopMMa O jaBHUM HabaBkama; Bohewe nocebHe esngeHumje
O jaBHMM HabaBkama Marne BpeOHOCTW; cacTaBibawe W3BelTaja O 3aKkibyYeHUM
yroBopuma O jaBHUM HabaBkamMa Benvke W Mane BpPeaHOCTU U CnpoBeAeHUM
nocTynuMMa; AocTaBribamwe Yy npeaBuhieHOM 3aKOHCKOM POKYy HaBedeHWX u3BeluTaja
YnpaBu 3a jaBHe HabaBke; npahewe peanusaumje 3akiby4eHUX YyroBopa O jaBHUM
HabaBkama; ocTBapuBawe capajwe Ca OpraHuma M opraHu3aumjama Koju y OKBUPY
CBOje HaOMeXHOCTU MNpuUMEnYjy nponuce u3 obnactu jaBHUX Habasku; obaBrbane
ApYyrMx nocnoea y cknagy ca 3akoHOM O jaBHMM HabaBkama M ApyrMm nponucuma
Kojuma ce ypehyje obnacTt jaBHMX HabaBku.

O6GaBrba HopmaTvBHE U yrpaBHe MOCMOBEe U3 U3BOPHOI AeNoKpyra, npeysete u
noBepeHe mnocroBe MNocebHMM 3aKOHOM, CTpyYHEe W aAMUHUCTAPTUBHO-TEXHUYKE
MoCrnoBe 3a opraHe fokanHe camoynpase 3a 06nacTu U3 HagnexHocTy osor Ogerbema.

Ob6aBsrba 1 gpyre nocriose yTBpheHe 3akOHOM W ApyruM nponMcuma mn3 OBUX
obnacTtu no Hanory HavyenHuka OnwTnHCcKe ynpase 1 NpeaceaHnka onwTmHeE.

Odjeljenje za budzet i finansije obavlja poslove koji se odnose na obezbjedivanje
finansiranja obavljanja izvornih i povjerenih nadleznosti opcine, poslovi javnih nabavki.

U okviru svojih nadleznosti Odjeljenje obavlja poslove koji se odnose na: izradu
nacrta budZeta opcine uz postovanje sistema jedinstvene budzetske klasifikacije
ukljuujuci i programsku; pripremanje i dostavljanje korisnicima budzeta uputstva za
pripremu budZeta sa osnovnim ekonomskim smjernicama, kao osnovom za izradu
prijedloga finansijskih planova budzetskih korisnika, opisom planirane politike,
procjenom prihoda i primanja i rashoda i izdataka, obimom sredstava koji moze da
sadrzi prijedlog finansijskog plana budzetskog korisnika, postupkom i dinamikom
pripreme budZeta; staranje o poStovanju kalendara budzeta lokalne vlasti; analiziranje
prijedloga finansijskih planova budzetskih korisnika i kontrola njihove usaglasenosti sa
uputstvom; pripremanje nacrta odluke o izmjeni i dopuni budzeta (rebalansa); izrada
prijedloga rjeSenja o privremenom finansiranju; obavjeStavanje budzetskih korisnika o
odobrenim raspolozivim aproprijacijama; pripremanje i utvrdivanje tromjesecne,
mjesecne i SestomjeseCne kvote; razmatranje zahtjeva za izmenu kvote; predlaganje
odluke o privremenoj obustavi izvrSenja budZeta budzetskim korisnicima; razmatranje
prijedloga Plana izvrSenja budzeta; donoSenje odluke o izmjeni Plana izvrSenja budzeta;
razmatranje zahtjeva za preuzimanje obaveza; donoSenje rjeSenja o odboravanju
preusmeravanja aproprijacija; pripremanje nacrta rjeSenja o odobrenju sredstava iz
tekuce i stalne budZetske rezerve; otvaranje konsolidovanog raCuna trezora za dinarska
i devizna sredstva, podraCuna dinarskih i deviznih sredstava korisnika javnih sredstava i
posebnih namjenskih dinarskih racuna korisnika javnih sredstava i ostalih pravnih licima
i drugih subjekata koji ne pripadaju javnom sektoru i koji nisu uklju€¢eni u konsolidovani
racun trezora; blize uredivanje nacCina koriS¢enja sredstava sa podracuna KRT-a;
izvjeStavanje o koris¢enju sredstava opcine; staranje o plasiranju slobodnih nov€anih
sredstava i obavjeStavanje Uprave za trezor; pripremanje zahtjeva Ministarstvu finansija
za odobrenje fiskalnog deficita iznad 10% prihoda opc¢ine u tekucoj godini sa detaljnim
obrazlozenjem opravdanosti investicija zbog kojih nastaje prekoracCenje; analizu



dugoroCne odrzivosti duga opcine; vodenje glavne knjige trezora i ostalih poslovnih
knjiga sa posebnom evidnecijom za svakog direktnog i indirektnog korisnika budzetskih
sredstava; vodenje pomocnih knjiga; pripremanje projekcije i pracenje priliva prihoda i
izvrSenja rashoda na konsolidovanom ra¢unu budzeta; upravljanje gotovinom; primanje,
zavodenje i kontrola zahtjeva za placanje i transfer sredstava i zahtjeve za plate;
upravljanje informacionim sistemom u oblasti finansija; izradu periodi¢nih izvestaja i
zavr$nog racuna konsolidovanog raCuna trezora; usaglasavanje poslovnih knjiga sa
korisnicima budzeta, Upravom za trezor i i dobavljaCima; pripremanje izvr§enja placanja,
vrSenje monitoringa i evaluacije finansijskih planova po programskoj metodologiji;
upravljanje imovinom (vodenje evidencija 0 osnovnim sredstvima i poslovnom prostoru;
vrSenje internih kontrolnih postupka; obavljanje pripremnih radnji i drugih poslova za
sprovodenje propisa kojima se ureduje oblast finansiranja opstine; pripremanje nacrta
akata kojim se utvrduju stope izvornih prihoda, kao i nacin i mjerila za odredivanje visine
lokalnih taksi i naknada i drugih izvornih lokalnih prihoda i priprema simulacija i modela
po pojedinim grupama obveznika na osnovu predloZzenog nacrta; organizovanje javne
rasprave i druge oblike ueséa javnosti u postupku prirpeme nacrta akata lokalnih
izvornih prihoda.

Poslovi javnih nabavki odnose se na: istrazivanje trzista i efikasno
planiranje nabavki; pripremu plana nabavki za korisnike budzetskih sredstava za koje
sprovodi postupke javnih nabavki u saradnji sa drugim sluzbama; obezbjedivanje uslova
za ekonomiénu, efikasnu i transparentnu upotrebu javnih sredstava i podsticanja
konkurentnosti i ravnopravnosti ponudaca u postupcima javnih nabavki; sprovodenje
postupaka javnih nabavki po proceduri propisanoj zakonom; sprovodenje postupaka
javnih nabavki po ovlas¢enju drugih narucCilaca u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama; sprovodenje objedinjenih nabavki za viSe naruCilaca u skladu sa zakonom;
objavljivanje oglasa o javnim nabavkama, konkursne dokumentacije, obavjeStenja i
izvjeStaja na Portalu javnih nabavki; pruzanje konsultanskih usluga i stru¢ne pomoci
direktnim i indirektnim korisnicima budzetskih sredstava i ponudaCima u postupcima
javnih nabavki; odredivanje zaposlenih koji ¢e predstavljati opéinu/op¢ina u postupcima
javnih nabavki koje sprovode drugi narucioci; prikupljanje i evidentiranje odredenih
podataka o postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama;
vodenje posebne evidencije o javnim nabavkama male vrijednosti; sastavljanje
izvjeStaja o zakljuenim ugovorima o javnim nabavkama velike i male vrijednosti i
sprovedenim postupcima; dostavljanje u predvidenom zakonskom roku navedenih
izvjeStaja Upravi za javne nabavke; praéenje realizacije zakljuCenih ugovora o javnim
nabavkama; ostvarivanje saradnje sa organima i organizacijama koji u okviru svoje
nadleznosti primjenjuju propise iz oblasti javnih nabavki; obavljanje drugih poslova u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i drugim propisima kojima se ureduje oblast
javnih nabavki.

Obavlja normativne i upravne poslove iz izvornog djelokruga, preuzete i povjere-
ne poslove posebnim zakonom, stru¢ne i administartivno-tehni¢ke poslove za organe
lokalne samouprave za oblasti iz nadleznosti ovog Odjeljenja.

Obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i drugim propisima iz ovih oblasti po
nalogu nacelnika Opcinske uprave i Predsjednika opcine.

‘-!naH 18.
Clan 18.

Opersew-e 3a noOKanHy MOpecky aaMuHUCTpauujy obaBrba nocrnoBe fokKasnHe
nopecke agMuvHUCTpauMje Koju ce oAdHoce Ha: npujem, obpagy, KOHTPONy U YHOC
nogartaka U3 nopeckux rnpujasa; AoHOLEHE peLlera o yTBphuBamwy ob6aBesa No 0CHOBY
NOKanHuX jaBHUX MNpuxoda 3a KOje Huje MponuMcaHo fa MX cam Nopeckn OOBEe3HUK
yTBphyje; eBuaeHTuUpare YyTBphHeHe nopecke obaBe3e Yy MOPECKOM KHsMrOBOACTBY
nokanHe nopecke agMuvHUCTpauuje, y cknagy ca npornvcuma; KHWKense W3BPLUEeHUX
ynnaTta no OCHOBY JlOKanHUX jaBHUX MpUXO4a; KaHuernapujcke U TepeHCKe nopecke
KOHTPOMe 3aKOHUTOCTU M NPaBUITHOCTM UCMyHaBaka nopecke obasese koje ce yTBphyjy
pellereM fiokanHe nopecke agMMHUcCTpauuje; obesdbenerwe HannaTe nopecke obasese;
nocrioBe pefoBHe W NpUHyAHe HannaTte, oanarawa nnahawa nopeckor ayra;



NnoKpeTawe TMOCTyrNKka CTedvaja; MOAHOWEHa 3axTeBa 3a [OKpeTake MopecKor
npekpLuajHor NOCTyrnKa; 4OCTaBibakbe U3BeLlTaja ca gokasuma lNopeckoj nonvunju, kaga
NocToje OCHOBW CyMH€ [a je W3BPLIEHO TMOpPecko KPWMBUYHO [eno; Mnocnose
NPBOCTENEHOr MOCTyNKa Mo Wu3jaBrbeHMM Xanbama nopeckux obOBe3HWKa; Bohere
MOHOBHOI MOCTYrMKa MO MOHWULITEHUM YMpPaBHUM akTUMma; npyxawe npaBHe nomohu
HaaNeXHUM opraHn3aumoHUM jeanHuuama Nopecke ynpase v ApYrMM OopraHu3aunoHUM
jeduHuuama rnokanHe rnopecke agMuUHUCTpauuvje; Bohewe jedMHCTBEHOr nopeckor
KHMroBOACTBA 3a JflOKanHe jaBHe npuxoge; MNpUMEHY jedVMHCTBEHMX CcTaHgapaa,
AedvHMumja, knacudmkaumja n HOMeHknaTypa Kogupawa nogartaka n TexHUKy obpage
y CKnagy ca jeQUMHCTBEHUM WH(OPMAaUMOHUM CUCTEMOM 3a floKasfiHe jaBHe MNpuxoae;
npunpeMy MeTOOOSOWKMX ynyTCTaBa 3a jeqHOOOpa3Hy npuMmeHy nponuca M3 obnactu
NoKarnHux jaBHUX Npuxona; Aasawe HecnnaTtHUX MHopmaumja o nopeckum nponvcnma
M3 KOjUX npomamnasm nopecka obaBe3a MO OCHOBY fOKaNHUX jaBHUX MNPUXOAA;
nsgaBarwe yBepewa M NOTBpAa W M3BELUTaBake JokanHe camoynpase u [lopecke
ynpaBe y Be3n ca foKalHMM jaBHUM npuxogumMa W ocTanu MocrfioBM y cKragy ca
3aKOHOM W gpyrnMm nponucnuma Kojuma ce ypehyje osa obnacrt.

Operbene obaerba 1 gpyre NocnoBe U3 CBOje HaaSIEXXHOCTMW.

Odjeljenje za lokalnu poresku administraciju obavlja poslove lokalne poreske
administracije koji se odnose na: prijem, obradu, kontrolu i unos podataka iz poreskih
prijava; donoSenje rieSenja o utvrdivanju obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda za
koje nije propisano da ih sam poreski obveznik utvrduje; evidentiranje utvrdene poreske
obaveze u poreskom knjigovodstvu lokalne poreske administracije, u skladu sa
propisima; knjizenje izvrSenih uplata po osnovu lokalnih javnih prihoda; kancelarijske i
terenske poreske kontrole zakonitosti i pravilnosti ispunjavanja poreske obaveze koje se
utvrduju reSenjem lokalne poreske administracije; obezbjedenje naplate poreske
obaveze; poslove redovne i prinudne naplate, odlaganja pla¢anja poreskog duga;
pokretanje postupka steCaja; podnoSenja zahtjeva za pokretanje poreskog prekr$ajnog
postupka; dostavljanje izvjeStaja sa dokazima Poreskoj policiji, kada postoje osnovi
sumnje da je izvrSeno poresko krivicno djelo; poslove prvostepenog postupka po
izjavljenim zalbama poreskih obveznika; vodenje ponovnog postupka po ponistenim
upravnim aktima; pruzanje pravne pomoci nadleznim organizacionim jedinicama
Poreske uprave i drugim organizacionim jedinicama lokalne poreske administracije;
vodenje jedinstvenog poreskog knjigovodstva za lokalne javne prihode; primjenu
jedinstvenih standarda, definicija, klasifikacija i nomenklatura kodiranja podataka i
tehniku obrade u skladu sa jedinstvenim informacionim sistemom za lokalne javne
prihode; pripremu metodoloskih uputstava za jednoobraznu primjenu propisa iz oblasti
lokalnih javnih prihoda; davanje besplatnih informacija o poreskim propisima iz kojih
proizilazi poreska obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda; izdavanje uvjerenja i
potvrda i izvjeStavanje lokalne samouprave i Poreske uprave u vezi sa lokalnim javnim
prihodima i ostali poslovi u skladu sa zakonom i drugim propisima kojima se ureduje ova
oblast.

Odjeljenje obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

l-!J1a|-| 19.
Clan 19.

Operbewe 3a ypbaHusam, MMOBUHCKO NpaBHEe NOCNOBE U 3aLITUTY XKUBOTHY
cpeauHe obaBrba NOCIOBE KOju Ce OAHOCe Ha: u3gaBake M3BoAa U3 YPOAHUCTUYKUX
nnaHoBa; n3gaBakbe MHOpMauMja O nokaumju K fnokauunjckux ycnosa; npubasrbame
ycnoBa 3a [MpojeKToBake W MNPUKIbyYeHe Ha KOMyHarnHy WHMpacTpykTypy;
npubasrbare Apyrnx nocebHMx ycnosa oA jaBHUX npedy3eha, npuBpegHUX gpywitasa u
yCTaHoBa MMaoua jaBHUX oBnawhewa, HEONXoAHWUX 3a m3pagy MoKaLMjCKMX ycrnosa
3aBMCHO of HameHe objekTa; AaBare obaBellTera 0 HaMeHW NPocTopa U MOryhHOCTU
OMNLITUHA NO 3axXTeBMMa CTpaHaka; capagkwy Ca CTpydHuM cnyxbama, opraHusaumjama
U NpaBHMM nuumma u3 obrnactn ypbaHmama u rpaheBunHe 3a notpebe paga opraHa
onwTtuHe n Operbewea; nsgaBamwe rpaheBMHCKMX A03BONA; M3gaBake pellera O
onobpery 3a u3rpagky, PEKOHCTPYKUMjy, agantauujy u caHauunjy objekata; AaBarbe



CTPYYHUX MULLIbEHSA Yy NOCTYNKY u3gaBawa rpaheBuHCke o3Bone M opobpena 3a
narpagky y OKBupy objeantbeHe npouenype; obpagy WHgopmauunja o nojeguHuM
npegmeTmma.

Operbewe o0baBba W cnegehe nocrnoBe: MNpoBeEpPe  MCNYHEHOCTU
doopmarHux ycrnosa 3a u3gaBare rpaheBumHCKe 403BOMEe U Aa Nu cy nogaun HaBeaeHu
y U3BOAY M3 NpOjeKkTa y cKrnagy ca Nnokaunjckum ycrioBuma; aa nu je naejHu npojekar 3a
npnbaBrbawe pellera 0 ogobpewy 3a nsrpagwy y cknagy ca nsgatum  NoKaumjCKum
yCcnosMma OAHOCHO MflaHOM; CTapawe O 3aKOHUTOM BONewy MNOCTynka u3gaBakba
opnobpensa; npunpemare n3BelwTaja o pagy; obaerbawe N gpyre 3agaTaka M nNocnosa
n3 obnactm npunpeme 3emsbuliTa 3a rpahewe; nsgaBawe noTBpaa 3a uarpaheHe
Temerbe objekarta; AOHOLWEHE pelleHa O NPUNPEMHUM pagoBMMa M 0 NpobHOM pagy;
nsnaBane 003BOSe 3a kopuwhewe objekaTta/ynotpebHe 0o3BoNE; M3gaBake yBEpPEH-A
0 cTtapocTu objekaTa; nsgaBake yBepewa 0 eTaxupawy objekata; Bohewe perncrapa
nsgaTnx rpaheBMHCKMX JO3BOMNa 1 n3gaTnx ynotpebHux 403BoNa; u3gasame yBepera o
YnkeHMLaMa O Kojuma BOAM eBuAeHUMjy; NoCcTynka nerannsaunje objekaTa; oTyhewa un
AaBahsa y 3aKyn rpaheBMHCKOr 3eMsbuLUTa Y jaBHOj CBOjUHU; YTBPNMBake 3eMrbuLLTa 3a
penoBHy ynotpeby objekTa; AOHOLWeEHa pellewa KOHBep3vje npaBa kopuwhewa y
npaBo CBOjUHe Ha rpafeBMHCKOM 3eMIbULLTY Y3 HakHady; yTBphuBame npecTaHka
npaBa CBOjMHE; MOCTYyMKa ekcnponpujauunje, obaBnja MMOBMHCKO NpaBHE MNOCMOBE U3
HaONeXHOCTU oferbera y ckragy ca 3akOHOM.

Operbewe crnpoBoAM MNOCTYMNKe MpoueHe YyTuuaja, npoueHe yTuuaja
3aTedeHOr cTakwa W axypupake cTyaumja O MNpouUeHW yTuuaja Ha >XUBOTHY CpeauHy;
NnocTyna Kao 3avHTepecoBaHW OpraH Ko NocTynaka npoueHe ytuuaja npeq HaanexHum
OpraHoM ayTOHOMHe MOKpajuHe M Npea HaAfeXHUM MUHUCTaApCTBOM; BPLUM OLEHY M
[Aaje carnacHoCT Ha u3BelTaje O CTpaTellKkoj MpoueHn yTtuuaja; obaBrba nocrose
Be3aHe 3a 3aWTuTy Basgyxa M 3awTuty of Oyke; vM3gaje OO3BOMe 3a Cakynsbamwe,
TpaHCNopT, CKnaguwTere, TpeTMaH 1 oanarake MHEPTHOr M HeonacHor oTnaaa; usgaje
WHTErpucaHe [O3BOfEe; BPLUM PEBU3NjY M3OATUX MHTErpucaHux O03Bofa U pesBusujy
yCcrioBa y WMHTerpucaHoj 40o3Bonn; nsgaje nossosie 3a obaBrbawe AenaTHOCTU NpomeTa
N Kopuwhewa HapouYnTO OMacHUX XeMuKanuvja; npunpemMa nporpaMe 3alTute XnBOTHE
cpeauHe W rokarnHe akuuMoHe W caHauuoHe nnaHoBe; capalyje ca ygpyxewuma u
opraHusaumjama UMBWUIIHOM CeKTopa; CrpoBOAW aKTMBHOCTM 3a jayawe CBecTu O
noTpebu 3alwTuTe XMBOTHE CpeduHe; npunpema roavike ussewTaje n obasellTasa
JaBHOCT O CTawy XMBOTHE CpefuHe; BOAW eBuaeHUMnje u JoCTaBrba nogatke AreHuujm
3a 3aWTUTY XXMBOTHE CpeanHE U MUHUCTAPCTBY; BPLUX MOCIOBE 3awTuTe 1 yHanpehewa
npupoaHnx gobapa n obasrba Apyre NocroBe Be3aHe 3a 3alTUTY XUBOTHE CpeaunHe.

Operbewe obaBrba 1 gpyre NocrnoBe U3 CBOje HaLMNeXHOCTH.

Odjeljenje za urbanizam, imovinsko pravne poslove i zastitu zivotnu sredine
obavlja poslove koji se odnose na: izdavanje izvoda iz urbanistic¢kih planova; izdavanje
informacija o lokaciji i lokacijskih uslova; pribavljanje uslova za projektovanje i
prikljuCenje na komunalnu infrastrukturu; pribavljanje drugih posebnih uslova od javnih
preduzeca, privrednih drusStava i ustanova imaoca javnih ovlas¢enja, neophodnih za
izradu lokacijskih uslova zavisno od namene objekta; davanje obavjeStenja o namjeni
prostora i mogucnosti opcina po zahtjevima stranaka; saradnju sa stru¢nim sluzbama,
organizacijama i pravnim licima iz oblasti urbanizma i gradevine za potrebe rada organa
opcine i Odjeljenja; izdavanje gradevinskih dozvola; izdavanje rjeSenja o odobrenju za
izgradnju, rekonstrukciju, adaptaciju i sanaciju objekata; davanje stru¢nih misljenja u
postupku izdavanja gradevinske dozvole i odobrenja za izgradnju u okviru objedinjene
procedure; obradu informacija o pojedinim predmetima.

Odjeljenje obavlja i sljedece poslove: provjere ispunjenosti formalnih
uslova za izdavanje gradevinske dozvole i da li su podaci navedeni u izvodu iz projekta
u skladu sa lokacijskim uslovima; da li je idejni projekat za pribavljanje rjeSenja o
odobrenju za izgradnju u skladu sa izdatim lokacijskim uslovima odnosno planom;
staranje o zakonitom vodenju postupka izdavanja odobrenja; pripremanje izvjestaja o
radu; obavljanje i druge zadataka i poslova iz oblasti pripreme zemljiSta za gradenje;
izdavanje potvrda za izgradene temelje objekata; donoSenje rjeSenja o pripremnim
radovima i o probnom radu; izdavanje dozvole za koriS¢enje objekata/upotrebne



dozvole; izdavanje uvjerenja o starosti objekata; izdavanje uvjerenja o etaziranju
objekata; vodenje registara izdatih gradevinskih dozvola i izdatih upotrebnih dozvola;
izdavanje uvjerenja o Cinjenicama o0 kojima vodi evidenciju; postupka legalizacije
objekata; otudenja i davanja u zakup gradevinskog zemljiSta u javnoj svojini; utvrdivanje
zemljiSta za redovnu upotrebu objekta; donoSenja rjeSenja konverzije prava koriséenja u
pravo svojine na gradevinskom zemljistu uz naknadu; utvrdivanje prestanka prava
svojine; postupka eksproprijacije, obavlja imovinsko pravne poslove iz nadleznosti
odjeljenja u skladu sa Zakonom.

Odjeljenje sprovodi postupke procjene utjecaja, procjene utjecaja
zateCenog stanja i aZuriranje studija o procjeni uticaja na zivotnu sredinu; postupa kao
zainteresovani organ kod postupaka procjene utjecaja pred nadleznim organom
autonomne pokrajine i pred nadleznim ministarstvom; vrSi ocjenu i daje saglasnost na
izvjeStaje o stratesSkoj procjeni utjecaja; obavlja poslove vezane za zastitu vazduha i
zastitu od buke; izdaje dozvole za sakupljanje, transport, skladiStenje, tretman i
odlaganje inertnog i neopasnog otpada; izdaje integrisane dozvole; vrsi reviziju izdatih
integrisanih dozvola i reviziju uslova u integrisanoj dozvoli; izdaje dozvole za obavljanje
djelatnosti prometa i koriS¢enja narocCito opasnih hemikalija; priprema programe zastite
Zivotne sredine i lokalne akcione i sanacione planove; saraduje sa udruzenjima i
organizacijama civilnog sektora; sprovodi aktivnosti za jaCanje svijesti o potrebi zastite
Zivotne sredine; priprema godiSnje izveStaje i obaveStava javnost o stanju zivotne
sredine; vodi evidencije i dostavlja podatke Agenciji za zaStitu Zivotne sredine i
ministarstvu; vrSi poslove zastite i unapredenja prirodnih dobara i obavlja druge poslove
vezane za zastitu Zivotne sredine.

Odjeljenje obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

t‘!11aH 20.
Clan 20.

Operew-€e 3a KOMyHarnHo - crambeHe nocnoBe ob6aBrba NOCNOBe KOju ce ogHoce
Ha: npahewe U1 yHanpehewe QYHKUMOHUCAHA jaBHUX KOMYHanHuX npegyseha wu
KOMYHanHuUX AenaTtHoCTW; peanu3aunjy npojekata W uHUUMjaTMBaA ca LUUIbEM
MOAEepHM3aLMje pada jaBHUX KOMyHanHux npegy3eha u nobosbluiaka KOMyHanHe
NHPaCTPYKType; n3pady HaupTa OnNwTUX NPaBHUX akaTa, OAanyka, yroBopa u pellera
KOju ce OoOHCOe Ha KOMYyHanHe LenaTHOCTW; u3pagy nojeauHavHuMX MpaBHUX akTa y
KOMYHanHo — ctambeHoj obnacTu; Bpllewe ynpaBHOr Hag3opa Hag pagoM npegyseha
Koja obaBrbajy nocrnose u3 obractu KOMyHanHux genaTtHoctu; obaBrbawe nocnosa y
BE3n ca yTBphmnBameM LieHa KOMyHanHUX NpoM3BoAa WM ycnyra; KOHTpony cnpoBohera
OCHOBHWX Hayena eHepreTcke nonutuke; geduHUcawa crpaTternje u nnaHosa pasBoja
€HepreTke Ha floKanHoM HMBOY; obaBrbakwe OpYyrMx nocrnosa n3 obrnactn eHepreTuke;
perynucake W ynpaeBrbake caobpahajem Ha TepuTopuju OMNWTUHE; YynpaBibake
noBpLUMHaMa 3a NapkMpawe U perynucaka napkmpawa; jaBHU NPEBO3 Ha TEPUTOPUU
ONWITMHE; NNaHMpawe KanauuTeTa Mpexa NUHWja; ynpaBibake KBanMTeToM Yy CUCTEMY
jaBHOr TpaHcnopTa NyTHUKA; Hag3op Hag 6e3begHowhy caobpahaja n Takcn NpeBo3a;
n3paga nnaHcke OOKyMeHTauumje y uurby opraHusauuvje n obesbehena 3awtute of
noxapa, enemMeHTapHux n apyrux sehux Henoroga, opraHu3auunjy UMBWUMHE 3alUTuTe;
n3pagy ycnoea 3a yCnocTaBIbak€ MHTErpMcaHor cuctemMa 3alTuTe U cnacaBama;
npynpema nnaHoBa 3a oabpaHy u ocTBapmBame ogbpambeHnx MHTepeca y ycnosuma
paTHOr M BaHPEAHOr CTaka Ha TEepPUTOPUjU OMNLITMHE/ONWTMHA, Bohewe ynpaBHOr
MOCTyMNKa M QOHOLWEHa pellera u3 ctambeHe obnactu; npunpemare HaupTa peluena
3a ucerbewe OGecnpaBHO YyCerbeHWX Nnuua y CTaHOBE W 3ajedHuyke npocTopuje Y
cTambeHnm 3rpagjama; eBuAeHTUpare CKyMnwTuHa CcTaHapa ctambeHux 3rpaga Ha
TEpUTOpUjXU ONWTMHE U n3LaBake yBepewa O (hopmupary CKYMNWTUHE cTaHapa U
n3bopy npenceavka; npunpemy npegnora pellewa, yroBopa M aHekca yroBopa o
OTKyny W 3aKyny CTaHOBa; BpLUEH-e MOCMoBa y Be3n ca MPEHOCOM fnpaBa 3akyna u
3aMeHe CTaHoBa; npahewe M3BpLIaBaka YroBOpHMX oGaBe3a Mo OCHOBY 3akyna WU
OTKyna Ha paTte W npoBepa 3akoHMTOr YyTBphMBawa OTKYNHE LUEHe CcTaHa W
peBanopusaumje; NOAHOWEHE nNpujaBa HagNeXHUM OpraHMMa 3a UCEeSbeHEe
GecnpaBHUX KOPWUCHUKA CTaHOBA; capafty Ca HaAMNeXHWUM KOMYHanHUM WU jaBHUM



npegysehuma, wuHCnekumjckum cnyxbama n ApyruM HagnexXHUMm WHCTUTyuMjama wu
yyewhe y NpuHYAHOM MCEeSbekY M 3anMCHUYKO] NnpuMonpeaajyu ctamMbeHor npoctopa.

Y Operbewey ce npate M NpUMMERYjYy 3aKOHW U ApyrM nponucu m3 obnactm
MMOBMHCKO - MpaBHUX OOHOCA Y HaAMeXHOCTW OMWTUHKW; CnpoBOAM MOCTYNaK
npubaBrbakba M OTyhewa HEernoKPeTHOCTM Yy jaBHOj CBOjUHW OMWTUHE, YnpaBsrba
WMOBWHOM KOja je y jaBHOj CBOjUHM U CBOjJUHW ONWITUHE, KAa0 WU HEMOKPETHOCTU Koje
KOpUCTe NpaBHU CyBjeKTU Ynju je OCHMBAY OMLITUHA.

Operbewe obaBrba 1 Apyre NOCroBe U3 CBOje HALMEXHOCTN.

Odjeljenje za komunalno - stambene poslove obavlja poslove koji se odnose na:
praéenje i unapredenje funkcionisanja javnih komunalnih preduze¢a i komunalnih
djelatnosti; realizaciju projekata 1 inicijativa sa cillem modernizacije rada javnih
komunalnih preduzeca i poboljSanja komunalne infrastrukture; izradu nacrta opcih
pravnih akata, odluka, ugovora i rieSenja koji se odnose na komunalne djelatnosti;
izradu pojedinacnih pravnih akta u komunalno — stambenoj oblasti; vrSenje upravnog
nadzora nad radom preduzecéa koja obavljaju poslove iz oblasti komunalnih djelatnosti;
obavljanje poslova u vezi sa utvrdivanjem cijena komunalnih proizvoda i usluga; kontrolu
sprovodenja osnovnih nacela energetske politike; definisanja strategije i planova razvoja
energetike na lokalnom nivou; obavljanje drugih poslova iz oblasti energetike;
regulisanje i upravljanje saobra¢ajem na teritoriji opcCine; upravljanje povrSinama za
parkiranje i regulisanja parkiranja; javni prevoz na teritoriji opcine; planiranje kapaciteta
mreza linija; upravljanje kvalitetom u sistemu javnog transporta putnika; nadzor nad
bezbijednoS¢cu saobracCaja i taksi prevoza; izrada planske dokumentacije u cilju
organizacije i obezbjedenja zastite od pozara, elementarnih i drugih veéih nepogoda,
organizaciju civilne zastite; izradu uslova za uspostavljanje integrisanog sistema zastite
I spasavanja; priprema planova za odbranu i ostvarivanje odbrambenih interesa u
uslovima ratnog i vanrednog stanja na teritoriji opéine/op¢ina; vodenje upravnog
postupka i donoSenja rjeSenja iz stambene oblasti; pripremanje nacrta rjeSenja za
iseljenje bespravno useljenih lica u stanove i zajedniCke prostorije u stambenim
zgradama; evidentiranje skup$tina stanara stambenih zgrada na teritoriji opcine i
izdavanje uvjerenja o formiranju skupsStine stanara i izboru predsjednika; pripremu
prijedloga rjeSenja, ugovora i aneksa ugovora o otkupu i zakupu stanova; vrSenje
poslova u vezi sa prenosom prava zakupa i zamjene stanova; pracenje izvrSavanja
ugovornih obaveza po osnovu zakupa i otkupa na rate i provjera zakonitog utvrdivanja
otkupne cijene stana i revalorizacije; podnoSenje prijava nadleznim organima za
iseljenje bespravnih korisnika stanova; saradnju sa nadleznim komunalnim i javnim
preduzecima, inspekcijskim sluzbama i drugim nadleznim institucijama i uceSce u
prinudnom iseljenju i zapisnic¢koj primopredaji stambenog prostora.

U Odijeljenju se prate i primenjuju zakoni i drugi propisi iz oblasti imovinsko -
pravnih odnosa u nadleznosti opcini; sprovodi postupak pribavljanja i otudenja
nepokretnosti u javnoj svojini op¢ine, upravlja imovinom koja je u javnoj svojini i svojini
opcine, kao i nepokretnosti koje koriste pravni subjekti Ciji je osnivac opcina.

Odjeljenje obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

‘-!naH 21.
Clan 21.

Operbere 3a ApylwTBeHe AenaTtHOCTU obaBrba NOCNOBE Koju ce 0gHOCe Ha: npahewe
n obesbehnBarme ycnoBa 3a (yHKUMOHWCAHKE W pa3Boj Yy obnactu npeaLKosicKor
BacnuTawa n obpasoBara, OCHOBHOT U cpefrer obpasoBara, KynType, cnoprta, geduje
n coumjanHe 3awTuTe, 6opayko-MHBANMACKE 3alTuTe, jaBHOr 3apaBiba U NpuMMapHe
30paBCTBEeHe 3alTuTe; nporpama W npojekata 3a Mnage; YynpaBHe, MaHCKe,
aHanuTuyKe 1 apyre CTpy4YyHe nocrose 13 oBux obnactu; Haa3op Hag pagom ycTaHoBa y
APYLWTBEHUM [enaTHOCTMMa Yy KojuMa je ocHuBad OnwTuHa; npahewe cTaka wu
ocTBapuBawe rMporpamMa paga W pasBoja yCTaHOBa; npenarawkbe mepa y UUIbY
crnpoBohewa yTBpheHe nonutuke y oBuMm obnactuma; npahewe cnpoBohewa nponuca;
BOfere OpyrocteneHor NocTynka o npasvMMma u3 obnacTtu couujanHe 3awTuTe Koja cy Yy



HagnexHoctn OnwTuHe; CTpyyHe W agMUHUCTpPaTMBHE [MOCoBe 3a KoMucuje Wu3s
HagnexHoctn Ogerberea; npegnarake ofnyke 0 Mpexu yctaHoBa feunje u coumjanHe
3alWTuTe, OCHOBHOT U cpeawer obpa3oBara; JOHOLWEeHEe nporpama Mepa 1 akTUBHOCTM
Ha yHanpehewy KBanuTeTa U pasBoj 0bnunka u ycnyra couujanHe sawwitute, y obnactu
YYEHUYKOr U CTYOEHTCKOr cTaHdapaa; yTBphuBame npaBa Ha yYEeHUYKe U CTyAeHTCKe
cTMneHanje n Kpegute, CMeLWlTaj y OOMOBE, OMNopaBak, perpecvpane LUKOMNapuHeE;
npunpemMy npegnore onwTuX 1 Apyrux akata, u3BellTaja 1 aHanuaa 3a notpebe opraHa
OnwTtnHe; Bohewe ynpaBHOr MOCTyNKa O MpaBy Ha JofaTak Ha deuy, poauTerbCKu
Aojartak, HakHaZy 3apaje 3a Bpeme nopoaurbCKor ogcycTea, oAcycTBa ca paja paau
Here geTeTa, oACycTBa ca paja nocebHe Here geTeTa, HakHagy TpollkoBa GopaBka y
NPeALUIKOrCKOj YCTaHoBM 3a Aeuy 6e3 poanTerbckor ctapara, geuy OMeTeHy Yy pasBojy
M geuy M3 maTepujaniHO YrpoXeHuUX nopoauua; oasfiydymBare y MNpBOM CTEneHy o
npu3HaBaky 3aKoOHOM oapeheHnx npaBa 6opunmMa, BOjHUM MHBanNMaMma M nopoauuama
nanux Bopaua; WHCNEeKUMjckn Haa3op Hag pagoMm ycTaHoBa y ob6nactn npeaLKorcKor
BacnuTawa M obpasoBawa, OCHOBHOIN M cpedwer obpasoBawa; u3pagy npeanora
oanyke o 6yuety OnwTuHe y Aeny Koju ce ogHOCK Ha obnacT ApYLUTBEHUX OenaTHOCTY;
npunpemy n ytBphuBarwe npeanora pMHaHCUCKUX NfiaHOBa 3a KOPUCHMKE ByLIeTCKuX
cpeactaBa u3 obnactm OCHOBHOI U cpeawer obpasoBana, ApyLlTBEHE Bpure o geum,
KynType, ousnyke KynTtype v cnoprta v couujariHe 3alluTuUTe; KOHTPOSy MnojeaAnHavyHuX
3axTeBa 3a nnahawe; pacrnopehuBarwe cpeactaBa KOPUCHULMMA Yy OKBUPY 0f400peHmx
anpornpvjaunja u KBoTa; npahewe usBplera (UHAHCU]CKMX MNNaHoBa; npegnarakwe
npoMeHa y anponpujaumju n M3MeHy (OUHAHCUjCKUX NNnaHoBa KOPUCHWKa Oyueta w3
obnactu gpywTBEHUX AenaTHOCTH.

Odjeljenje za drustvene djelatnosti obavlja poslove koji se odnose na: pracenje i
obezbjedivanje uslova za funkcionisanje i razvoj u oblasti predSkolskog vaspitanja i
obrazovanja, osnovnog i srednjeg obrazovanja, kulture, sporta, djecije i socijalne zastite,
boraCko-invalidske zastite, javnog zdravlja i primarne zdravstvene zastite; programa i
projekata za mlade; upravne, planske, analiticke i druge stru¢ne poslove iz ovih oblasti;
nadzor nad radom ustanova u drustvenim djelatnostima u kojima je osniva¢ Opcina;
pradenje stanja i ostvarivanje programa rada i razvoja ustanova; predlaganje mjera u
cilju sprovodenja utvrdene politike u ovim oblastima; pracenje sprovodenja propisa;
vodenje drugostepenog postupka o pravima iz oblasti socijalne zastite koja su u
nadleznosti Opcine; struéne i administrativne poslove za komisije iz nadleznosti
Odjeljenja; predlaganje odluke o mreZi ustanova djecije i socijalne zastite, osnovnog i
srednjeg obrazovanja; donoSenje programa mjera i aktivnosti na unapredenju kvaliteta i
razvoj oblika i usluga socijalne zastite, u oblasti u€eni¢kog i studentskog standarda;
utvrdivanje prava na uceniCke i studentske stipendije i kredite, smjeStaj u domove,
oporavak, regresiranje Skolarine; pripremu prijedloge opcih i drugih akata, izvjesStaja i
analiza za potrebe organa Opcine; vodenje upravnog postupka o pravu na dodatak na
djecu, roditeljski dodatak, naknadu zarade za vrijeme porodiljskog odsustva, odsustva
sa rada radi njege djeteta, odsustva sa rada posebne njege djeteta, naknadu troSkova
boravka u predskolskoj ustanovi za djecu bez roditeljskog staranja, djecu ometenu u
razvoju i djecu iz materijalno ugroZenih porodica; odlu€ivanje u prvom stepenu o
priznavanju zakonom odredenih prava borcima, vojnim invalidima i porodicama palih
boraca; inspekcijski nadzor nad radom ustanova u oblasti predSkolskog vaspitanja i
obrazovanja, osnovnog i srednjeg obrazovanja; izradu prijedloga odluke o budzZetu
Op¢ine u djelu koji se odnosi na oblast druStvenih djelatnosti; pripremu i utvrdivanje
prijedloga finansijskih planova za korisnike budzetskih sredstava iz oblasti osnovnog i
srednjeg obrazovanja, druStvene brige o djeci, kulture, fiziCke kulture i sporta i socijalne
zastite; kontrolu pojedinaCnih zahtjeva za placanje; rasporedivanje sredstava
korisnicima u okviru odobrenih aproprijacija i kvota; pracenje izvrSenja finansijskih
planova; predlaganje promjena u aproprijaciji i izmjenu finansijskin planova korisnika
budzZeta iz oblasti drustvenih djelatnosti.



l-!naH 22.
Clan 22.

Operbew-e 3a MHCNEKUMjCKe nocrioBe obaBrba NOCOBE KOjU ce OAHOCe Ha: Haa3op
Hag NpuMeHoM 3akoHa O MNaHupawy M U3rpagkbn U Hag NPMMEHOM ApPYrMx nponuca u
ONWITKX akaTa, CTaHgapaa, TEXHUYKMX HOpMaTuMBa M HOPMU KBanuTeTa, Koju ce ofgHoce
Ha npojekToBare, rpafere 1 PeKOHCTPYKUMjy objekaTa BUCOKOrpaaHe, HUCKorpaga u
apyrmx objekata, Kao M Ha u3BONEHE MNojeAUHUX rpafeBUMHCKMX pagoBa Ha TuUM
objekTuma n rpahene objekaTa Ha nMponucaH HayuH; npaherwe cTakwa, npeasarawe
Mepa M Haas3op Hag NPUMEHOM 3akoHa WM MOA3aKOHCKMX akaTta u3 obnactm 3awTtuTe
XWBOTHE cpeauHe, NocTynawa ca oTnagHuM mMartepujama, 3aWTUTU of HejoHu3yjyhux
3padera, 3aWTUTU npupode, 3awTuTn of Oyke, nNocTynawy ca XxXemukanujama,
yrnpaBrbakwy OTNaZoM 1 O NPOLEHU yTulaja Ha XXUBOTHY CpeauHy; OOHOLWeHe pellera
W Hanarawe Mepa y obrnactn 3alTuTe XMBOTHE cpeauHe wn npahewe HUXOBOr
crnpoBohewa; npahewe CTawa, npegriarakba Mepa U UHCMEKUM|CKM Haa3op Hapg,
3akoHuMTOWhy paga npaBHUX INuua Koje obaBrbajy KOMyHarnHy AenatHoCT U
WHCMEKUMJCKM HaO30p Hah nocTynawem npefyseTHuka u rpahaHa y norneay
npuapXxaBawa 3aKkoHa, ApyrMx nponuca W ONwTUX akaTa; Hagsop y obnactu
ypehuBawa 1 ogpxaBawa objekata W jaBHUX NOBPLUMHA; jaBHY XUIMjeHy, Haas3op Hapg
ypehewem OnwTuHE, jaBHMX 3€NeHuX NoBpLUMHA, (PYHKLUMOHMCAH-EM jaBHE pacBeTe,
cHabgeBawa Hacesfba BOAOM M oaBoherwa oTnagHuUx Boaa, cHabgeBawa enekTpuyHoOM
M TOMNMOTHOM €HeprnjoM, Wu3HOWeEeHeM W [AenoHoBakwe cMeha, caxparbuBaHeM,
ogpXxaBaweM rpobarba, paga kadwunepuvja; Hags3op Hag BpLUEeHEeM OUMHUYAPCKUX
ycnyra; Hags3op Hag obaBrbaweM  OenaTHOCTM nujaua; Haas3op Hag ofpKaBameM
ynctohe jaBHMX NOBPLUMHA, HaA pacKkonaBakweM ynvua v ApPYrnx jaBHUX NOBPLUMHA W
Apyre nocrioBe KOMyHarHe XurujeHe; npahewe  cTawa, npeanarake Mepa WU
WMHCMEKLUM|CKM Haa30p Haj u3BpLlaBakeM 3aKOHa W ApYrnx nponuca Ha oapxasawby,
3aWTUTK, U3rpagHbn N PEKOHCTPYKLMjU NOKanHUX U HekaTeropucaHux nytesa; Haa3op
HaJ MPUMMEHOM OMWTMHCKUX OAnNyKa Yy Kojuma ce perynuwe caobpahaj; Hagsop Hapg
BpLeHeM uCTOBapa W yToBapa pobe w3 MOTOPHUX BO3wNa; npahewe CcTawa,
npegnarawke Mepa v MHCMNEKUMjCKM Haa30p Hag 3akoHuTuowhy y obasrbaky ApYMCKOr
NOKanHor npeBo3a M TO: BaHMMHMJCKOr MpeBOo3a MYTHWKA, JIMHUjCKOr U BaHIMHUJCKOT
npeBo3a CTBapu, NpeBO3a 3a COncTBeHe noTpebe nuua n CTBapu 1 ayTo-TakCu NpeBo3a;
npahewe cTawa, npeanarakbe Mepa U MHCMNEeKUNjCKor Hag3opa Hag pagoM ycTaHoBa Y
obnacTtu npeaLwKoncKor BacnutTawa U obpasoBara, OCHOBHOI U cpefher obpasoBamsa;
M3BpLUEHE WU3BPLUHMX WM KOHAYHWX pellewa 13 gernokpyra OMWTUHCKE ynpase;
Bohewe noTpebHMX eBuaeHUnja; capagwy ca OPYyrMM opraHMma M opraHmsauunjama
pagn wmehycobHor obaBellTaBawa, pasMeHe nopartaka, npyxawa nomohu u
3ajeQHUYKMX Mepa N padn of 3Hadaja 3a UHCMEKUM|CKM Haa30p, Yy uurby edumkacHujer
obaBrbara MocnoBa; npyxawe cTpydHe nomohu, npunpemy OOKyYMeHTauuje, uspagy v
axypupahe npoLeHe yrpoXXeHOCTU U nriaHoBa 3allTUTE M crnacaBaka Koju obyxeaTajy
NpeBEeHTUBHE Mepe 3alTUTe KojuMa ce crpedaBajy enemMeHTapHe Henoroge wunu
ybnaxasa HUXOBO A€jCTBO; n3pagy Mepa 3alTute 1 cnacasaka y crydajy HenocpegHe
ONacHOCTM 0f eneMeHTapHUX Hernoroga; npeay3nmMakwe Mepa Yybnaxasawa WU
OTKNawawa HenocpegHux nocneguua of enemMeHTapHuUX Henoroga; opraHusauujy
UMBUITHE 3aLUTUTE, YCNOCTaBIbawe MHTErpucaHor cuctema 3awTute u crnacaBaka Koju
6u objegmMHMnM cBe MNPEBEHTMBHE W onepaTMBHE Mepe 3alTUTe >KMBOTa U UMOBWHE
rpahaHa; npegysnmarwe Mmepa un npahewe peanusauunje mepa M3 nnaHoBa ogbpaHe wu
nnaHoBa 3a BaHpeaHe cuTyauuje, NocebHOo y aeny npeay3nmMmara NpeBEHTUBHUX Mepa
W npoueHe pwusMKa; carnegaBarwe nocneguua LWTeTa HacTanux erieMeHTapHOM
HemorogomMm M ApyruMm  BaHpegHum  porahajuma; obaBrbawe  CTPYYHUX U
aAMUHUCTPaTUBHUX NocroBa 3a notpebe OnwTMHCKOr wraba 3a BaHpegHe cuTyauuje u
jeavHnua uuBWNHE 3awTuTe, npunpemMa nnaHoBa 3a oabpaHy W OCTBapuBakbe
ogbpambeHnx WHTepeca Yy YCroBMMa paTHOr M BaHpeOHOr CTaka Ha TepuUTopuju
OnuwwTtunHe. Operbenwe obasrba 1 gpyre NOCMOBE N3 CBOje HAASIEXHOCTMW.



Odjeljenje za inspekcijske poslove obavlja poslove koji se odnose na: nadzor nad
primjenom Zakona o planiranju i izgradnji i nad primjenom drugih propisa i opcih akata,
standarda, tehnic¢kih normativa i normi kvaliteta, koji se odnose na projektovanije,
gradenje i rekonstrukciju objekata visokogradnje, niskogradnja i drugih objekata, kao i
na izvodenje pojedinih gradevinskih radova na tim objektima i gradenje objekata na
propisan nacin; pracenje stanja, predlaganje mjera i nadzor nad primjenom zakona i
podzakonskih akata iz oblasti zastite Zivotne sredine, postupanja sa otpadnim
materijama, zastiti od nejonizujucih zraCenja, zastiti prirode, zastiti od buke, postupanju
sa hemikalijama, upravljanju otpadom i o procjeni utjecaja na zivotnu sredinu;
donoSenje rieSenja i nalaganje mjera u oblasti zastite Zivotne sredine i pracenje njihovog
sprovodenja; pracenje stanja, predlaganja mjera i inspekcijski nadzor nad zakonitoS¢u
rada pravnih lica koje obavljaju komunalnu djelatnost i inspekcijski nadzor nad
postupanjem preduzetnika i gradana u pogledu pridrzavanja zakona, drugih propisa i
opc¢ih akata; nadzor u oblasti uredivanja i odrzavanja objekata i javnih povrSina; javnu
higijenu, nadzor nad uredenjem Opcine, javnih zelenih povrSina, funkcionisanjem javne
rasvete, snabdevanja naselja vodom i odvodenja otpadnih voda, snabdevanja
elektricnom i toplotnom energijom, iznoSenjem i deponovanje smeca, sahranjivanjem,
odrzavanjem grobalja, rada kafilerija; nadzor nad vr§enjem dimnicarskih usluga; nadzor
nad obavljanjem djelatnosti pijaca; nadzor nad odrzavanjem Ccistoe javnih povrsina,
nad raskopavanjem ulica i drugih javnih povrsina i druge poslove komunalne higijene;
pradenje stanja, predlaganje mjera i inspekcijski nadzor nad izvrSavanjem zakona i
drugih propisa na odrzavanju, zastiti, izgradnji i rekonstrukciji lokalnih i nekategorisanih
puteva; nadzor nad primjenom opcinskih odluka u kojima se reguliSe saobracéaj; nadzor
nad vrSenjem istovara i utovara robe iz motornih vozila; praéenje stanja, predlaganje
mjera i inspekcijski nadzor nad zakonitio§¢u u obavljanju drumskog lokalnog prevoza i
to: vanlinijskog prevoza putnika, linijskog i vanlinijskog prevoza stvari, prevoza za
sopstvene potrebe lica i stvari i auto-taksi prevoza; pracenje stanja, predlaganje mjera i
inspekcijskog nadzora nad radom ustanova u oblasti predSkolskog vaspitanja i
obrazovanja, osnovnog i srednjeg obrazovanja; izvrSenje izvrSnih ili konacnih rieSenja iz
djelokruga Opcinske uprave; vodenje potrebnih evidencija; saradnju sa drugim
organima i organizacijama radi medusobnog obavjeStavanja, razmjene podataka,
pruzanja pomoci i zajedniCkih mjera i radnji od znaCaja za inspekcijski nadzor, u cilju
efikasnijeg obavljanja poslova; pruzanje struCne pomodi, pripremu dokumentacije,
izradu i azuriranje procjene ugrozenosti i planova zastite i spasavanja koji obuhvataju
preventivne mjere zastite kojima se sprjeCavaju elementarne nepogode ili ublazava
njihovo dejstvo; izradu mjera zastite i spasavanja u slu€aju neposredne opasnosti od
elementarnih nepogoda; preduzimanje mjera ublazavanja i otklanjanja neposrednih
posljedica od elementarnih nepogoda; organizaciju civilne zastite, uspostavljanje
integrisanog sistema zastite i spasavanja koji bi objedinili sve preventivne i operativne
mjere zastite zivota i imovine gradana; preduzimanje mjera i pracenje realizacije mjera
iz planova odbrane i planova za vanredne situacije, posebno u dijelu preduzimanja
preventivnih mjera i procjene rizika; sagledavanje posljedica Steta nastalih
elementarnom nepogodom i drugim vanrednim dogadajima; obavljanje strucnih i
administrativnih poslova za potrebe Opcinskog Staba za vanredne situacije i jedinica
civilne zastite, priprema planova za odbranu i ostvarivanje odbrambenih interesa u
uslovima ratnog i vanrednog stanja na teritoriji Opcine. Odjeljenje obavlja i druge
poslove iz svoje nadleznosti.

‘-!naH 23.
Clan 23.

Opersew-e 3a NOCNOBe OpraHa OMNWwTUHE, ONWTY ynpaBy M 3ajeAHUYKe NocroBse
obaBrba nNOCMoOBe KOjU Ce OO4HOCE Ha: CTPYYHE W aAMUHUCTPATMBHO — TEXHWUYKE
nocrnoBe Be3aHe 3a ofpxaBake cegHuua CKynwTuHe OonwTuHe, pag npeaceaHuvka
onwTtmnHe n cegHuua OnwTmHCKor Beha n BUXoBUX pagHux Tena; obpagy n yyBawbe
CBUX U3BOPHMX akaTa O pady opraHa onwTuHe; obaBrbake CTPYyYHMX MOCMOBE KOoju ce
ogHOCe Ha npeactaBke M npeanore rpahaHa; ypehewe n msgaBawe "ONWTUHCKM
Cnyx6eHn rnacHuk onwTuHe CjeHuua“ KoopauHauujy, NpunpemMy W axypupame
nHpopmauuja 3a notpebe UHTEPHET Npe3eHTaumje onwTuHe; npunpemy nHdpopmaumja



M 3BaHW4YHUX caonuwTewa opraHa OnnwTtuHe; yHanpehewe opraHusauuvje paga wu
MOJepHM3aLumjy OnwTUHCKe ynpaBe; opraHusauuvjy npujeMHe KaHuenapuvje, nucapHuue,
apxvBe W poctaBHe cnyxbe; nuyHa cTawa rpahaHa W MaTuyapcke MOCOBE;
HOpMaTUBHO-NPaBHE MOCMOBE; MpyXakwe npaBHe nomohn rpahaHuma; ocTBapuBame
npaesa n obaBesa M3 pagHOr ogHOca 3anoCfeHnX, MMEHOBaHMX U NOCTaBIbEHUX NULA;
KOHTpPOMy Haj NpMMEHOM nponuca O KaHuenapujckoM nocrnoBawy; Bohewe bupadkor
cnucka; CTpydHe 1 agMUHUCTpaTMBHE NOCIoBE 3a cnpoBohewe nsbopa v opraHnsaumjy
pedepeHoyMa; eBUOAEHUM)Y padHuUX Kiewxkuua; npahewe paga v npyxawe nomohu
MECHUM 3ajegHuuama; yHanpehewe npvMmeHe WHPOPMAUMOHUX TEeXHONoruja;
Oo[pXaBake M pa3BoOj payyHapcke U KOMYHWKaUMOHe Mpexe; aaMUHUCTpupare 6ase
nogaTtaka; oOJpxaBawe W pas3BOj annuMkaTMBHOI codTBepa; opraHusauujy obyke
3anocneHnx y OnNWwTUHCKOj ynpaBu, Kao 1 jaBHUM npegysehuma n yctaHoBama umnju je
ocHuBay onwTuHa; Y okeBupy Operberwea ce obaBrbajy MocrnoBe Koju ce ogHoce Ha:
kopuwherwe BUPOTEXHUYKUX U OPYrMX cpeacTaBa ornpeme; kopuwherwe, ogpxaBahe U
obes3behene 3rpage OnwTtuHe u cnyxbeHux npocTtopuja: obesbehuBarwe npeBo3a
MOTOPHUM BO3uMnMMa ca W 6e3 BO3aya WM cTapake Ce O HMUXOBOM OfpXaBakby;
ofdpXaBake 4YucTohe  MOCOBHUX  MpPOCTOpWja; YMHOXaBawe MaTepujana;
Aaktunorpadcke nocrioBe; opraHusauuvjy paga goctasHe cryxbe; agMUHUCTPATUBHO —
TeXHMYKe nocrnoBe HabaBke maTepujana; CUTHOI MHBEHTapa WU OCHOBHUX CpeaCcTaBa;
obaBrbare Apyrmx cepBUCHNX NocnoBa 3a noTpebe opraHa OnwTUHE.
Operbene obasrba 1 Apyre nocrnoBe U3 CBOje HaASIeXHOCTMW.

Odjeljenje za poslove organa opc¢ine, opéu upravu i zajedni¢ke poslove obavlja
poslove koji se odnose na: stru¢ne i administrativno — tehniCke poslove vezane za
odrzavanje sjednica Skupstine opcine, rad predjsednika opéine i sjednica Opcinskog
vije€a i njihovih radnih tijela; obradu i Cuvanje svih izvornih akata o radu organa opcine;
obavljanje stru¢nih poslove koji se odnose na predstavke i prijedloge gradana; uredenje
i izdavanje "Opcinski Sluzbeni glasnik opcine Sjenica® koordinaciju, pripremu i
azuriranje informacija za potrebe internet prezentacije opcine; pripremu informacija i
zvani¢nih saopéenja organa Opcine; unapredenje organizacije rada i modernizaciju
opcinske uprave; organizaciju prijemne kancelarije, pisarnice, arhive i dostavne sluzbe;
licha stanja gradana i matiCarske poslove; normativno-pravne poslove; pruzanje pravne
pomoci gradanima; ostvarivanje prava i obaveza iz radnog odnosa zaposlenih,
imenovanih i postavljenih lica; kontrolu nad primjenom propisa o kancelarijskom
poslovanju; vodenje birackog spiska; stru¢ne i administrativne poslove za sprovodenje
izbora i organizaciju referenduma; evidenciju radnih knjizica; pracenje rada i pruzanje
pomocCi mjesnim zajednicama;  unapredenje primjene informacionih tehnologija;
odrzavanje i razvoj racunarske i komunikacione mreze; administriranje baze podataka;
odrzavanje i razvoj aplikativnog softvera; organizaciju obuke zaposlenih u Opcinskoj
upravi, kao i javnim preduzeéima i ustanovama €iji je osnivac opcina; U okviru Odjeljenja
se obavljaju poslove koji se odnose na: koriSc¢enje birotehnickih i drugih sredstava
opreme; koriS¢enje, odrzavanje i obezbjedenje zgrade Opcine i sluzbenih prostorija:
obezbjedivanje prevoza motornim vozilima sa i bez vozaca i staranje se o njihovom
odrZzavanju; odrzavanje Cisto¢e poslovnih prostorija; umnozavanje materijala;
daktilografske poslove; organizaciju rada dostavne sluzbe; administrativno — tehnicke
poslove nabavke materijala; sithog inventara i osnovnih sredstava; obavljanje drugih
servisnih poslova za potrebe organa opcine.
Odjeljenje obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

‘-!naH 24,
Clan 24.

Ocum nocnosa HaBegeHux y ynaHoBuma 17. po 23. ose Opanyke OnwTUHCKa
ynpaBa obaBrba u gpyre nocrose yTBpheHe 3akOHOM, APYrMM NponucumMa v OnwwTuM
akTuma CKynwTuHe onwTtuHe, OnwTuHekor Beha n HadenHnka OnwTUHCKe ynpase.

Osim poslova navedenih u ¢lanovima 17. do 23. ove Odluke Opcéinska uprava
obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, drugim propisima i op¢im aktima Skupstine
opcine, Opcinskog vije¢a i naCelnika Opcinske uprave.



IV YHYTPALLUBA OPTAHU3ALUUJA'Y OKBUPY OAEJbEHA
IV UNUTRASNJA ORGANIZACIJA U OKVIRU ODJELJENJA

l-!naH 25.
Clan 25.

AKTOM O opraHu3aumju u cuctematmsaumju pagHux mecta y OnwTUHCKO] ynpasu
MOXEe Ce ypeauTu opraHusaumja yHyTpallkMX OpraHn3aumoHnX jeanHuua y cknagy ca
yn. 13. oBe ognyke.

Bpcta 1 6poj yux genosa yHyTpallkbUX OpraHn3aunoHnx jeanHuua ytepaunhe ce
npema BpcTU, obumy M MehycobHOj MoBe3aHOCTM MOCMOBa, Ha NPeasior HavesnHuka
OnwTnHcKe ynpase.

Aktom o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Opc¢inskoj upravi moze se
urediti organizacija unutrasnjih organizacionih jedinica u skladu sa ¢l. 13. ove odluke.

Vrsta i broj uzih dijelova unutrasnjih organizacionih jedinica utvrdit ¢e se prema
vrsti, obimu i medusobnoj povezanosti poslova, na prijedlog nacelnika Opcinske uprave.

V PYKOBOBEHE Y ONWTUHCKOJ YINPABU
V RUKOVOBENJE U OPCINSKOJ UPRAVI

l-!na|-| 26.
Clan 26.

Pagom OnwTuHCKe ynpaBe pykoBoauM HadenHuk OnwTUHCKe ynpaBe, Kao
cnyX6eHunK Ha nonoxajy.

3a cBoj pag u pag OnwTuHCKe ynpaBe HadvenHuk, lNpegcegHuky onwTuHE U
OnwTurHckom Behy y cknagy ca 3akoHoM, CtaTtyTomM onwTuHe n oBom OgnyKom.

Radom Opcinske uprave rukovodi nacelnik Opcinske uprave, kao sluzbenik na
polozaju.

Za svoj rad i rad Opcinske uprave nacelnik, Predsjedniku opcine i Opcéinskom
vijeCu u skladu sa zakonom, Statutom opcine i ovom Odlukom.

l-!na|-| 27.
Clan 27.

HayenHuka OnwTuHCKe ynpaBe noctasrba OnwTMHCKO Behe, Ha OCHOBY jaBHOr
KOHKypca Ha 5 roauHa.

HauyenHnk OnwTuHCKE ynpaBe MOXe WMMaTuh 3aMeHWKa Koju ra 3amemwyje y
Cny4ajy HeroBe ogCcyTHOCTU N CpeYeHOCTN aa obaBrba CBOjY AYXKHOCT.

3ameHuK HavenHuka OMWTUMHCKE ynpaBe Ce MoCTaBiba Ha WCTUM Ha4vH U Nojg,
NCTUM YCNOBMMA Kao HaYesTHUK.

Nacelnika Opcinske uprave postavlja Opcinsko vijeée, na osnovu javnog kon-
kursa na 5 godina.

Nacelnik Op¢inske uprave moze imati zamjenika koji ga zamjenjuje u slucaju
njegove odsutnosti i sprijeCenosti da obavlja svoju duznost.

Zamjenik nacelnika Opcinske uprave se postavlja na isti nac¢in i pod istim
uslovima kao nacelnik.

l-!J1a|-| 28.
Clan 28.

HauenHuk OnwTmHcKe ynpase:



1. PykoBogu, opraHusyje, KoopauHupa, ycmepasa W Hagsupe pag OnwTuHcke
ynpaBe, ycknahyje pag yHyTpalHWUX OpraHM3auuoHux jeauHuua n obesbehyje HeHo
JYHKUNOHUCAHE;

2. Mpunpema npegnor lNpaBunHMKa 0 opraHnsaumju n cuctemaTmsauunju pagHux
mMecTta y OwWTMHCKO] ynpasu, Koju ycBaja OnwTuHCKO Behe, BpwKM pacnopefhyuBane
3anocrneHuxy onwhnTUHCKO] ynpasu;

3. Y cknagy ca 3akOHOM [OHOCKM OMwWTe akte O pagHUM OOHOCUMA,
ANCUUNIIMHCKO] U MaTepujanHoj o4roBOPHOCTU 3anoCNeHnx, nrnaTu u ApyrMMm HakHagama
3anocneHux, ouerwMrBawy pesynrtata paga 3anocreHux W Apyra akrta y ckrnagy ca
3akoHoMm, CTaTyTOM ONLWITUHE;

4. Pacnopehyje pykoBoauoue YHyTpalkbUX OpraHU3auMoHUX jeguHuua W
cnyx6eHuke;

5. PewaBa o npaBuma 1 oGaBe3ama M3 pagHO-NPaBHUX OOHOCA 3anoCreHuX
nnua y ONWTUHCKO] ynpaBu y ckragy ca 3akoHoM;

6. lNogHocn wusBewTa) o pagy OnwTuHCcKke ynpase y ckragy ca CraTtytom
ONWITUHE;

7. PewaBa cykob HagnexHocTn namehy yHyTpallhbnux opraHM3aumoHmnx jeamHmua
OnwTurHCKe ynpase;

8. Bpwu n gpyre nocrioBe koju cy My 3akoHom, CTtaTyToM W ApPYyrMM aktuma
opraHa OnwTnHe CTaBibEHN Y HAOMEXHOCT.

Nacelnik Opcinske uprave:

1. Rukovodi, organizuje, koordinira, usmjerava i nadzire rad Opcinske uprave,
uskladuje rad unutrasnjih organizacionih jedinica i obezbjeduje njeno funkcionisanje;

2. Priprema prijedlog Pravilnika o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u
Opcéinskoj upravi, koji usvaja Opcinsko vijece, vrSi rasporedivanje zaposlenih u
opcinskoj upravi;

3. U skladu sa Zakonom donosi op¢e akte o radnim odnosima, disciplinskoj i ma-
terijalnoj odgovornosti zaposlenih, plati i drugim naknadama zaposlenih, ocjenjivanju re-
zultata rada zaposlenih i druga akta u skladu sa zakonom, Statutom opc¢ine;

4. Rasporeduje rukovodioce unutrasnjih organizacionih jedinica i sluzbenike;

5. RjeSava o pravima i obavezama iz radno-pravnih odnosa zaposlenih lica u
Op¢inskoj upravi u skladu sa Zakonom;

6. Podnosi izvjestaj o radu Opcinske uprave u skladu sa Statutom opdéine;

7. RjeSava sukob nadleznosti izmedu unutradnjih organizacionih jedinica
Opcinske uprave;

8. Vrsi i druge poslove koji su mu Zakonom, Statutom i drugim aktima organa
Opcine stavljeni u nadleznost.

‘-!naH 29.
Clan 29.

Pagom yHyTpallHKux opraHmM3aumoHux jeauHuua OnwTnHCKe ynpaBe pykoBoae:
- OperbeneM - pykosoaunay Ogerbema;
- [pynowm - pykoBoaunal, rpyne;

PykoBognoumn Mory nmat 3amMeHuKe.

Radom unutrasnjih organizacionih jedinica Opcinske uprave rukovode:
- Odjeljenjem - rukovodilac Odjeljenja;
- Grupom - rukovodilac grupe;

Rukovodioci mogu imati zamjenike.

‘-!naH 30.
Clan 30.

PykoBoanoue opraHM3aumoHunx jegmHuua u3 unada 29. ose Oanyke, pacnopehyje
HayenHuk OnwTNHCKe ynpase.



Pykosogunoun Operbenwea oprosapajy 3a CBOj pag HadvenHuky OnwTuHCKe
ynpase.

3a cBOj pag n paj yXe opraHu3alMoHe jeJuHULE KOjOM PyKOBOAE, PYKOBOOUOLM
YKUX OpraHvM3auMoHuX jeauHuua, rpyna, HemnocpegHoO Cy OArOBOPHW PYKOBOAMOLY
oferbera, y Ynjem cacTaBy je yxKa yHyTpallHa opraHu3aumoHa jeanHuua.

PykoBoavoun ogerbewa U 3anocneHun y oksupy OnwTuHCKe ynpase oArosapajy
3a CBOj paj HayemnHuKy OnwwTUHCKe yrnpase.

Rukovodioce organizacionih jedinica iz ¢lana 29. ove Odluke, rasporeduje nacel-
nik Opcinske uprave.

Rukovodioci Odjeljenja odgovaraju za svoj rad nacelniku Opcinske uprave.

Za svoj rad i rad uze organizacione jedinice kojom rukovode, rukovodioci uzih
organizacionih jedinica, grupa, neposredno su odgovorni rukovodiocu odjeljenja, u Cijem
sastavu je uza unutrasnja organizaciona jedinica.

Rukovodioci odjeljenja i zaposleni u okviru Opc¢inske uprave odgovaraju za svoj
rad nacelniku opc¢inske uprave.

'-!naH 31.
Clan 31.

Pagom KabuHeTta NpeaceaHnka onwtMHE Kao nocebHe opraHM3aumoHe jeanHuue
pykoBoau wed KabuHeta.

e kabuHeTa n 3anocneHn Ha pagHum Mmectuma y KabnHeTy 3acHuBajy pagHm
OAHOC Ha oapeheHo BpeMe — JOK Tpaje AyXHoCT NpeacenHnka onwTuHe.

LLlecp KabumHeTa 3a cBoj pag ogrosapa NpeaceaHnKy onwTuHe.

Radom Kabineta Predsjednika opcine kao posebne organizacione jedinice
rukovodi Sef Kabineta.

Sef kabineta i zaposleni na radnim mjestima u Kabinetu zasnivaju radni odnos na
odredeno vrijeme — dok traje duznost Predsjednika opcine.

Sef Kabineta za svoj rad odgovara Predsjedniku opéine.

l-!na|-| 32.
Clan 32.

PykoBoaunay, OCHOBHE YHyTpallke opraHu3aumoHe jeanHuue y OnwTUHCKO]
ynpasu:

1. PykoBoau pagomMm oferbenea, opraHusyje, ycMepasa v objeaumyje pag 3anoc-
NEHUX Y OfErbEHEY;

2. OpgroBapa 3a ocTBapuBake yHKUMje oferbewea Yy CKnagy ca 3aKoHOM,
CraTtyTOoM 1 Opyrum nNponvcrMmMa 13 Oenokpyra paga oerbemna;

3. HoHocwu 1 noTnucyje akta U3 genokpyra paga ogerbema;

4. OpraHun3yje M oAroBapa 3a W3BpLUEHE PagHUX OY>KHOCTU 3anoCneHuXx Y
oferbemy;

5. Bpwn wn pgpyre nocnose Mo Hanory HadenHuka OnwTtuHCKe ynpase U
MpeacenHuka onwTUHE;

6. PykoBogunay operbewa 3a CBOj paj W paj oferberwea OAroBapa HayernHuky
OnwTnHcke ynpase 1 NpenceaHnky onwTUHe.

Rukovodilac osnovne unutrasnje organizacione jedinice u OpSstinskoj upravi:

1. Rukovodi radom odjeljenja, organizuje, usmjerava i objedinjuje rad zaposlenih u
odjeljenju;

2. Odgovara za ostvarivanje funkcije odeljenja u skladu sa zakonom, Statutom i
drugim propisima iz djelokruga rada odjeljenja;

3. Donosi i potpisuje akta iz djelokruga rada odjeljenja;

4. Organizuje i odgovara za izvrSenje radnih duznosti zaposlenih u odjeljenju;



5. Vrsi i druge poslove po nalogu nacelnika Opcinske uprave i Predsjednika opcine;
6. Rukovodilac odjeljenja za svoj rad i rad odjeljenja odgovara nacelniku Opcinske
uprave i Predsjedniku opcine.

VI OAHOC OMNWTWUHCKE YNPABE NPEMA IPYTMUM OPFAHUMA
VI ODNOS OPCINSKE UPRAVE PREMA DRUGIM ORGANIMA

OpHoc npema CKynwTUHMU ONLUTUHE
Odnos prema Skupstini op€ine

'-!naH 33.
Clan 33.

OnwTrHCcKa ynpaBa npunpemMa npeanore nponuca u gpyrux akata Koje JoHOCU
CKynwTMHa ONLWTUHE 1 U3BpLLaBa oanyke u apyre akte CKynwTUHE ONLWTUHE.

OnwTrHCcKa ynpaea jegHoM roaviikbe goctaBrba CKynwTUHM ONWTUHE U3BELUTA]
0 paay Ha n3BpLUaBary NOCNoBa U3 HAAMEXHOCTU ONWTUHE N NOBEPEHUX NOCMOBA.

Opcinska uprava priprema prijedloge propisa i drugih akata koje donosi
Skupstina opcine i izvrSava odluke i druge akte Skupstine opéine.

Opcinska uprava jednom godiSnje dostavlja Skupstini opcCine izvjestaj o radu na
izvrSavanju poslova iz nadleznosti opc€ine i povjerenih poslova.

OpaHoc npema lNpeaceaHukKy onwTuHe
Odnos prema Predsjedniku opé¢ine

l-!na|-| 34.
Clan 34.

OnwTuKHCKa ynpaBa npunpema npeasiore nponuca nu gpyrux akata koje AOHOCU
MpencenHuk onwTMHE K U3BpPLUABA akTe Koje foHOocu [NpeaceaHuK onwTuHe.

MpeocegHuk onwTMHe y crnpoBohewy ognyka wn gpyrmx akata CkynwTuHe
onwTuHe moxe OnwTUHCKO] ynpaBwu u3gaBaTW Hamore, ynyTtcTBa W CMepHuUe 3a
CrnpoBONEeHE NUCTUX.

Opéinska uprava priprema prijedloge propisa i drugih akata koje donosi
Predsjednik opcCine i izvrSava akte koje donosi Predsjednik opcine.

Predsjednik opcine u sprovodenju odluka i drugih akata Skups$tine opcine moze
Op¢inskoj upravi izdavati naloge, uputstva i smjernice za sprovodenije istih.

OpHoc npema OnwTUHCKOM Behy
Odnos prema Opcéinskom vije¢u

l-!J1a|-| 35.
Clan 35.

OnwTtnHcKa ynpaBa npunpema npeanore nponuca v Apyrux akata Koje OOHOCH
OnwTnHcko Behe 1 n3BpLuaBa akTe Koje goHocn OnwTrHCKo Behe.

OnwTtnHcko Behe BpLuM Hag3op Hag pagom OnwTUHCKE yrpase.

Y Bpleny Hag3opa Hag pagom OnwTuHcke ynpase, OnNwTUHCKO Behe peluerem
NMOHUWTaBa MUnu yknaa akt OnwTuHCKE ynpaBe KOju Huje Yy carfacHOCTU ca 3aKOHOM,
CtaTyTOM ONWTUHE UNM OPYrMM OMNWTUM aKTOM Koju AoHocu CkynwTuHa OnwTUHeE,
OnwTtnHcko Behe unu MNpeaceaHuk onwTuHe.

Ako OnwTrHCKa ynpaea He JOoHece OMLWTK aKT 3a Yunje JOHOLWEHE je oBnalheHa
OANyKOM unu apyrum nponvcom CkynwtuHe onwtuHe, OnwTtuHekor Beha unu MNpeacen-



HWKa OMLITMHE Yy POKY oApeNeHOM TOM OAyKOM, OOAHOCHO nponucom, OnwTuHeko sehe
ynodopuhe Ha 1O ONWTUHCKY ynpaBy M UCTOBpeMeHo oapeauhe pok 3a [OHOLeHe
onwuTer akTa.

Opcinska uprava priprema prijedloge propisa i drugih akata koje donosi Opcinsko
vije€e i izvrSava akte koje donosi Opcinsko vijece.

Op¢insko vijece vrsi nadzor nad radom Opcinske uprave.

U vrSenju nadzora nad radom Opcinske uprave, Opcinsko vije¢e rjeSenjem
poniStava ili ukida akt Opcinske uprave koji nije u saglasnosti sa zakonom, Statutom
opcine ili drugim op¢im aktom koji donosi Skupstina opcine, Opcinsko vijece ili
Predsjednik opcine.

Ako Opcinska uprava ne donese opcéi akt za Cije donoSenje je ovlaséena odlukom
ili drugim propisom Skupstine opcine, Opcinskog vijeca ili Predsjednika opéine u roku
odredenom tom odlukom, odnosno propisom, Opcinsko vijeCe upozorit ¢e na to
Opcinsku upravu i istovremeno odredit Ce rok za donoSenje op¢eg akta.

'-!naH 36.
Clan 36.

OnwTuKHCKa ynpaea je gykHa Aga, Ha 3axteB OnwTtuHckor Beha, NpeaceaHvka
OMWTUHE WNW HaANEeXHOr MWHUCTApPCTBa, npeay3mMe ofrosapajyhe opraHusauunoHe,
KagpoBCKE M Apyre Mepe kojuma ce obesbehyje edumkacHO m3BpluaBake Mocriosa u3
N3BOPHOT UIX NOBEPEHOr AeroKpyra paja.

Opcinska uprava je duzna da, na zahtjev Opc¢inskog vije¢a, Predsjednika opcine
ili nadleznog ministarstva, preduzme odgovaraju¢e organizacione, kadrovske i druge
mjere kojima se obezbjeduje efikasno izvrSavanje poslova iz izvornog ili povjerenog
djelokruga rada.

l-!na|-| 37.
Clan 37.

OpHoc OnWwTHHCKe ynpaee npema ApYyrMM OopraHMMa 3acHuBa ce Ha npaBvMMma U
AYXXHOCTMMa yTBPHEeHNM 3akoHOM, CTaTyTOM OMLUTUHE Y OBOM OZJTyKOM.

Odnos Opcinske uprave prema drugim organima zasniva se na pravima i
duzZnostima utvrdenim zakonom, Statutom opcine i ovom odlukom.

VI OAQHOC OMWTWUHCKE YMNPABE NMPEMA TPAHAHUMA,
NMPEAY3ERUUMA U YCTAHOBAMA
VIl ODNOS OPCINSKE UPRAVE PREMA GRADANIMA,
PREDUZECIMA | USTANOVAMA

‘-!naH 38.
Clan 38.

OnwTuHCKa ynpaBa noCTyna npema npasBunMmMa CTpyKe, HenpucTpacHo U
NONUTUYKN HeyTpanHoO U AyXHa je ga cBakom rpafaHuHy omoryhu jeaHaky npasHy
3alWTUTY Y OCTBapuBawy npasa, obaBesa u NpaBHUX NHTepeca.

OnwTtnHCcka ynpaBa AyxHa je pa rpahaHuma omoryhu ©6p3o M OenoTBOPHO
OCTBapuBawe HMWXOBMX MpaBa W MpaBHUX MWHTEpeca, W [a nowTyje JUYHOCT U
AO0CTOjaHCTBO rpafhaHa.

OnwTnHcKa ynpaBa AyxHa je Aa, Ha 3axTeB, rpahaHuma gaje notpebHe nogartke
n obaBelLTEHA M NpYyXa NpaBHy NoMoh rpahaHmuma y cknagy ca 3akoHOM.

OnwTtnHCcKa ynpaBa AyxHa je ga obaBellTaBa jaBHOCT O CBOM pajy MNpeKko
cpeactaBa jaBHoOr uHopMmucawa, nytem 3sBaHudHor WEB noptana v Ha gpyrm
npuKnagaH HauvH.



3anocreHun Koju cy osnawheHn 3a npunpemMy nHgopmaumja n nogartaka Be3aHux
3a obaBeLUTEHE jaBHOCTU OATOBOPHU CY 3a HUXOBY TA4YHOCT 1 BriaroBpemMeHocCT.

3anocrneHn y ynpaBuM [AOYXHW CYy [a Ha NpPUMEpPEeH HauvvH, rnpe cBera y
npoctopvjama y Kojuma page ca cTpaHkama obaBeluTaBajy CTpaHKe O HWUXOBUM
npaBuma, obaBe3ama M HauMHy ocTBapuBawa npaBa u obase3a, CBOM AeNoKpyry, O
opraHy OpxaBHe ynpaBe W JfiokanHe camoynpase KOju Haasvpe HWUXOB pag U HauuHy
KOHTakTa C kMMe M O ApyrMMm nogauuma OMTHMM 3a jaBHOCT paga M ogHoce ca
cTpaHkama.

Opcinska uprava postupa prema pravilima struke, nepristrasno i politicki
neutralno i duzna je da svakom gradaninu omoguci jednaku pravnu zastitu u ostvari-
vanju prava, obaveza i pravnih interesa.

Opcéinska uprava duzZna je da gradanima omoguci brzo i djelotvorno ostvarivanje
njihovih prava i pravnih interesa, i da poStuje licnost i dostojanstvo gradana.

Opcinska uprava duzna je da, na zahtjev, gradanima daje potrebne podatke i
obavjeStenja i pruza pravnu pomoc¢ gradanima u skladu sa Zakonom.

Opcinska uprava duzna je da obavjestava javnost o svom radu preko sredstava
javnog informisanja, putem zvani¢nog WEB portala i na drugi prikladan nacin.

Zaposleni koji su ovlas¢eni za pripremu informacija i podataka vezanih za
obavjestenje javnosti odgovorni su za njihovu ta¢nost i blagovremenost.

Zaposleni u upravi duzni su da na primjeren nacin, prije svega u prostorijama u
kojima rade sa strankama obavjeStavaju stranke o njihovim pravima, obavezama i naci-
nu ostvarivanja prava i obaveza, svom djelokrugu, o organu drzavne uprave i lokalne
samouprave koji nadzire njihov rad i nacinu kontakta s njime i o drugim podacima bitnim
za javnost rada i odnose sa strankama.

t‘!11aH 39.
Clan 39.

3anocneHn y ONWTUHCKO] ynpaBu Yy MNOCTYMNKy No npuTykbama cy AyXHW Oa
cBuMa omoryhe npurogaH HauuH 3a NogHoLeHe NpPUTY>Xbu Ha pag 1 04HOC 3anocrieHnX
npema cTpaHkama.

Ha nogHety nputyxby 3anocneHn y OMWTWUHCKO] ynpaBW Ha 4uvju pag ce
npuTyx6a ogHoCHK, je OyKHa Aa o4roBopu y poky oA 15 gaHa og nogHolwewa nputyxbe,
ako nogHocunaw npuTyxbe 3axTesa O4roBop.

HauyenHnk OnwTuHCKE ynpaBe AyXaH je ga Hajmawe y poky on 30 gaHa
pa3MoTpu nutawa obyxsaheHa nputyxbama.

Zaposleni u Opcinskoj upravi u postupku po prituzbama su duzni da svima
omogucée prigodan nacin za podno$enje prituzbi na rad i odnos zaposlenih prema
strankama.

Na podnijetu prituzbu zaposleni u Opc¢inskoj upravi na €iji rad se prituzba odnosi,
je duzna da odgovori u roku od 15 dana od podnoSenja prituzbe, ako podnosilac
prituzbe zahtijeva odgovor.

Nacelnik Opcinske uprave duzan je da najmanje u roku od 30 dana razmotri
pitanja obuhvacena prituzbama.

‘-!naH 40.
Clan 40.

Oppenbe ose Opnyke o0 ogHocuma OnwTMHCKE ynpaBe npema rpahaHuma
NpMMemYjy ce Ha ogHoce npema npeaysehuma, yctaHoBama v Apyrmm opraHu3aumjama,
Kaga oanyyyje 0 hUXOBMM NpaBMMa U MHTepecnma, Ha OCHOBY 3akoHa W oaJflyka opraHa
OnwTuHe.

Odredbe ove Odluke o odnosima Opcinske uprave prema gradanima primjenjuju
se na odnose prema preduzecima, ustanovama i drugim organizacijama, kada odlucuje
0 njihovim pravima i interesima, na osnovu Zakona i odluka organa Opcine.



VIl OBNAWKREWLA U MPABHU AKTU ONLWUTUHCKE YINPABE
VIl OVLASTENJA | PRAVNI AKTI OPCINSKE UPRAVE

l-!na|-| 41.
Clan 41.

Ceu aktn OnwTuMHCKe ynpaBe Mopajy GuTu carnacHu ca YcTaBoMm, 3aKOHOM,
CTtaTyTOM ONWTUHE M ONWTUM akTuMa CKynwTvHE ONWTUHE.

Svi akti Opcinske uprave moraju biti saglasni sa Ustavom, Zakonom, Statutom
opcine i op¢im aktima Skupstine opcine.

l-!11a|-| 42,
Clan 42.

OnwTtnHCKa ynpaBa [OHOCKM MNpaBWIIHUKE, YMNyTCTBa, pelwewa, Hapeabe u
3aKrbyuke.

OnwTnHCcKa ynpaBa MOXe u3gaBaTv UHCTPYKUMje, CTpyvHa ynyTcTBa M OaBaTtu
objawrera, obaBellTEHA N MULLILEHA.

Op¢inska uprava donosi pravilnike, uputstva, rjeSenja, naredbe i zakljucke.
Opcinska uprava moZe izdavati instrukcije, stru¢na uputstva i davati objasnjenja,
obavjestenja i misljenja.

l-!na|-| 43.
Clan 43.

MpaBunHukom ce paspahyjy nojeauHe oppenbe 3akoHa M Apyrvx nponuca wm
akaTa y uurby HUXOBOI M3BpLUaBaH-a.

YnyTCTBOM Ce NpOonucyje HauvMH paga u Bpliere nocrnosa OnNwTUHCKE ynpase y
obaBrbawy MNOBEPEHMX MOCNOBa WM U3BpLUABawy MojeanHnx ogpenaba gpyrux
nponuca un ognyka CKynwTUHE OnwwTUHe.

Pewerwem ce oanydyje O nMojeAnHUM ynpaBHMM CTBapuma W AOpYyrum
nojeauHavYHMM NUTakMMa y cknagy ca 3akoHOM WM ApyrmM Nponucuma.

Hapenbom ce, y uurby u3BplliaBawa MojeanHUx oapendbu 3akoHa M Apyrux
nponuca, Hapehyje unu 3abparyje noctynawe y ogpeheHoj cutyaumju Koja uma onwtm
3Hau4aj.

3akrbydykoM ce ypehyjy npaBuna O HadvHy paga M noctynawa OnwTuHCKe
ynpase, y CKnagy ca 3akoOHOM 1 ApYyrMMm nponucuma.

Pravilnikom se razraduju pojedine odredbe zakona i drugih propisa i akata u cilju
njihovog izvrSavanja.

Uputstvom se propisuje nacin rada i vrSenje poslova Opcinske uprave u
obavljanju povjerenih poslova ili izvrSavanju pojedinih odredaba drugih propisa i odluka
Skupstine opcine.

RjeSenjem se odlu€uje o pojedinim upravnim stvarima i drugim pojedinacnim
pitanjima u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Naredbom se, u cilju izvrSavanja pojedinih odredbi zakona i drugih propisa,
nareduje ili zabranjuje postupanje u odredenoj situaciji koja ima op¢i znaca;.

Zaklju¢kom se ureduju pravila o nacinu rada i postupanja Opcinske uprave, u
skladu sa zakonom i drugim propisima.



l-!na|-| 44.
Clan 44.

ObGaBe3Ha wWHCTpyKuMja yTBphyje obaBe3Ha npaBuna O HauvHy paga u
noctynawa ONWTUHCKE ynpaBe, Kao M ApYyrMx opraHusauunja kaga BpLle noBepeHe
nocnose OnNWTUHCKe ynpaBe, a Koja nma 3a Lurb YCneLwHo n3BpLUaBaHe nocnoBsa.

CTpyyHO ynyTCTBO cagpXu npasBuna 3a NpaBWUIHO  OpraHU3oBake
opraHvsauuoHux jeavHuua OnwTUHCKE ynpaBe W 3a CTpyyaH paj 3anocheHux y
OnwTKHCKOj ynpasu 1 Apyrum opraHm3saumjama Koje BpLue noBepeHe NnocrioBe.

Objawrerwem ce paspahyje npumeHa nojeanHMx oapendu 3akoHa, Apyrnx
nponuca n ognyka CKynwTUHe OnwTUHe.

Obavezna instrukcija utvrduje obavezna pravila o nacinu rada i postupanja
Opcinske uprave, kao i drugih organizacija kada vrSe povjerene poslove Opcinske
uprave, a koja ima za cilj uspjesno izvrSavanje poslova.

Strucno uputstvo sadrZi pravila za pravilno organizovanje organizacionih jedinica
Opc¢inske uprave i za stru¢an rad zaposlenih u Opc¢inskoj upravi i drugim organizacijama
koje vrSe povjerene poslove.

Objasnjenjem se razraduje primjena pojedinih odredbi zakona, drugih propisa i
odluka Skupstine opcine.

t‘!11aH 45,
Clan 45.

OnwTunHcKo Behe pelsaBa y ynpaBHOM MOCTYNKY y OPYroM CTEMeHy, O NpaBvMmMa u
obaBesama rpahaHa, npegyseha, yctaHoBa W ApyrMx opraHusdauuja u3 M3BOPHOr
aenokpyra paga OnwTuHCKe ynpase.

Op¢insko vijec¢e rjeSava u upravnom postupku u drugom stepenu, o pravima i
obavezama gradana, preduzeca, ustanova i drugih organizacija iz izvornog djelokruga
rada Opcinske uprave.

l-!na|-| 46.
Clan 46.

3a Bohewe yrnpaBHOr NOCTyrNka Moxe 6uTn oBnawheH 3anocneHn Koju ncnywasa
3aKOHOM NponucaHe ycrose.

Za vodenje upravnog postupka moze biti ovlaséen zaposleni koji ispunjava
zakonom propisane uslove.
IX U3Y3EhHE CNYXXBEHOI JIMLIA
IX IZUZECE SLUZBENOG LICA

‘-!naH 47.
Clan 47.

O unsysehy HauyenHuka OnwTrHCKe ynpase pelwwasa OnwTnHCKo Behe.
O izuzecu nacelnika Opcinske uprave rieSava Opcinsko vijece.

‘-!naH 48.
Clan 48.

O wnsysehy cnyxbeHor nuua OnwTUHCKE ynpaBe peluaBa HadenHuk OnwTuHCKe
ynpase.



O izuzecu sluzbenog lica Opcinske uprave rjeSava nacelnik Opcinske uprave.

X HAYENA OENOBAHA OMNWTUHCKE YINPABE
X NACELA DELOVANJA OPCINSKE UPRAVE

CamMocTanHoOCT U 3aKOHUTOCT
Samostalnost i zakonitost

l-!11a|-| 49,
Clan 49.

OnwTuHCKa ynpaBa caMocTarnHa je y BpLlehy CBOjUX MocrnoBa koje ob6aBrba Ha
OCHOBY 1 y OKBMpY YcTaBa, 3akoHa, CTaTyTa OnwTUHe 1 APYrMx nponuca.

Op¢inska uprava samostalna je u vrSenju svojih poslova koje obavlja na osnovu i
u okviru Ustava, zakona, Statuta opcine i drugih propisa.

MowToBam€e cTpaHaka
Postovanje stranaka

t‘!11aH 50.
Clan 50.

Kaga pewaBajy y ynpaBHOM NOCTYNKY U NpegysnMajy ynpasHe pagHe nosepeHe
3aKOHOM, opraHusauunoHe jeauHuue OMWTUHCKE ynpaBe AyXHe Cy [Aa KopucTe OoHa
CcpefCTBa Koja Cy 3a CTpaHKy HajnoBOSbHMja U KOjuMa ce NMOCTUXY CBpXa U LUSb 3aKOHa.

3anocrneHn y OnNWTUHCKOj yNpaBu Oy)XHe Cy Aa NOLWTYjy JIMYHOCT U AOCTOjaHCTBO
CTpaHke.

Kada rjeSavaju u upravnom postupku i preduzimaju upravne radnje povjerene
zakonom, organizacione jedinice Opcinske uprave duzne su da koriste ona sredstva
koja su za stranku najpovoljnija i kojima se postizu svrha i cilj zakona.

Zaposleni u Opcinskoj upravi duzne su da postuju licnost i dostojanstvo stranke.

JaBHoOCT paga
Javnost rada

l-!na|-| 51.
Clan 51.

Pag OnwTuHCcke ynpaBe AOCTYNaH je jaBHOCTW, NMOAMNOXaH KPUTULM U KOHTPOMN
rpahaHa y cknagy ca 3akoHom un Ctatytom onwTuHe CjeHuua.

JaBHoCcT paga o6e3befyje ce paBaweM uHGOpMauuja cpeacTtBMMa  jaBHOT
NHOPMUCaHa, ENEKTPOHCKUM NyTEM (MHTEPHET) N faBareM criyx6eHnx nHgopmaumja
0 obaBrbary NOCNoBa N3 CBOje HaAIEXHOCTMW.

HauyenHunk OnwTtmHCKe ynpase gaje nHgpopmaumje o pagy OnwTtuHCKe ynpase, a
y NojeAnHUM cry4vajeBuMa MoXe OBMacTUTU U APYro 3anocneHo nuue aa To YMHU Y nme
OnwTurHCKe ynpase.

O pagy OCHOBHMX OpraHu3auuoHUX jeguHuua nHdopmaumje aajy HUXOBU PYKO-
BOONOLM.

OnwTurHcKka ynpaBa he yckpaTuTu gaBawe MHOpMauMja ako HeHa cagpkuHa
npeacTasiba ApXXaBHy, BOjHY, CIy>XOEHY 1nv nocnoBHy TajHy.

O paBamy, 0gHOCHO yckpahuBawy AaBawa MHGopmauuvja o pagy OnwTuHCcke
ynpaBe ognyyyje HadyenHuk OnwTUHCKE ynpase Unu nuue Koje ra, y criyyajy oacyTHOCTH
N CNpPEeYeHOoCTH, 3amemnyje.



Rad Opcéinske uprave dostupan je javnosti, podlozan kritici i kontroli gradana u
skladu sa zakonom i Statutom opcine Sjenica.

Javnost rada obezbjeduje se davanjem informacija sredstvima javnog informisa-
nja, elektronskim putem (internet) i davanjem sluzbenih informacija o obavljanju poslova
iz svoje nadleznosti.

NacCelnik Opcinske uprave daje informacije o radu Opcinske uprave, a u
pojedinim slu¢ajevima moze ovlastiti i drugo zaposleno lice da to Cini u ime Opcinske
uprave.

O radu osnovnih organizacionih jedinica informacije daju njihovi rukovodioci.

Opcinska uprava Ce uskratiti davanje informacija ako njena sadrzZina predstavlja
drZzavnu, vojnu, sluzbenu ili poslovnu tajnu.

O davanju, odnosno uskracivanju davanja informacija o radu Opcinske uprave
odluc€uje nacelnik Opcinske uprave ili lice koje ga, u slu€aju odsutnosti i sprijeCenosti,
zamjenjuje.

XI PAOHM OOQHOC Y OMWTUHCKOJ YNPABU
X1 RADNI ODNOS U OPCINSKOJ UPRAVI

t‘!11aH 52.
Clan 52.

Y nornepy npasa, o6aBe3a U OAroBOPHOCTU 3anocneHux y OnwTUHCKO] ynpasu
npumemryjy ce ogpende 3akoHa v gpyrux nponuca.

3Bara U 3aHMMaka 3anocrieHunx, YyCroBuM 3a UXOBO CTULAke, KoedULUMjeHTH 3a
yTBphMBawe nnarta, pacnopehusawe, yTBphyjy ce nocebHMM akTuma y cknagy ca
3aKoHCKMM ofpenbama Koje ce npuMemnyjy Ha npaBa M OY>XHOCTU U3 pagHOr ofgHoca
3anocneHnX y jeauHuuama fnokasnHe camoyrnpase.

U pogledu prava, obaveza i odgovornosti zaposlenih u Opcinskoj upravi
primjenjuju se odredbe Zakona i drugih propisa.

Zvanja i zanimanja zaposlenih, uslovi za njihovo sticanje, koeficijenti za utvr-
divanje plata, rasporedivanje, utvrduju se posebnim aktima u skladu sa zakonskim
odredbama koje se primjenjuju na prava i duznosti iz radnog odnosa zaposlenih u
jedinicama lokalne samouprave.

l-!na|-| 53.
Clan 53.

O npaBuma, obaBesama 1 oaroBopHocTUma 3anocneHunx y OnwTUHCKO] yrnpasu
oany4yyje HadenHuk ONwWTUHCKe yrpase.

Pacnopen papgHor BpemeHa 3anocrieHux y OnwTuHCKoj ynpaeu yTBphyje
HayenHuk OnwTrUHCKe ynpase.

O pravima, obavezama i odgovornostima zaposlenih u Opéinskoj upravi odlucuje
nacelnik Opcinske uprave.

Raspored radnog vremena zaposlenih u Opcinskoj upravi utvrduje nacelnik
Op¢inske uprave.

Xl MPEJNTIASHE U 3ABPLUHE OAPENBE
XII PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

l-!J1a|-| 54,
Clan 54.

3anocneHn y OnNwTWHCKO] yrnpasu, Apyra noctaBrbeHa W pacnopefeHa nuua y
OnwTnHCKOj ynpaBu HacTaBrbajy ca pagoM Ha JocajalikbuM pagHuMm MecTuma [o



paspeluera, OAHOCHO A0 pacnopehuBara No HOBOj OpraHu3auunju n cuctemaTnsaumju
OnwTurHCKe ynpase.

Zaposleni u Opstinskoj upravi, druga postavljena i rasporedena lica u Opcinskoj
upravi nastavljaju sa radom na dosadas$njim radnim mjestima do razrjeSenja, odnosno
do rasporedivanja po novoj organizaciji i sistematizaciji Op¢inske uprave.

l-!na|-| 55.
Clan 55.

Ha npegnor HayenHuka OnwTuHcKke ynpase OnwTtumHCcKO Behe ycBaja akT o
opraHvsaumju n cuctemaTtusaumjn pagHnx mecta y OnwTUHCKO] yNpaBu HAaKoH CTynawa
Ha cHary oBe oasyke.

Na prijedlog nacelnika Opcinske uprave Opcinsko vije¢e usvaja akt o organizaciji
i sistematizaciji radnih mjesta u Op¢inskoj upravi nakon stupanja na snagu ove odluke.
YnaH 56.
Clan 56.

Ctynawem Ha cHary oBe Opnyke npectaje ga Baxu Ognyka o ONWTUHCKO]
ynpasu OnwTuHe CjeHuua (,OnwTtnHckn cnyxbexn rmacHuk CjeHnua“ 6poj 2/15 n 6/15)
roa.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o Opcinskoj upravi
Opcine Sjenica (,Opcinski sluzbeni glasnik Sjenica“ broj 2/15 i 6/15) god.

l‘!nal-l 57.
Clan 57.

OBa oanyka cTyna Ha cHary ocMor gaHa o AaHa objaBrbmBana Y ONWTUHCKOM
cnyx6eHom rnacHuky CjeHuua.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Opcinskom
sluzbenom glasniku Sjenica.

CKYNWTUHA ONMWTUHE CJEHULIA
SKUPSTINA OPCINE SJENICA

Bpoj: 06-13/2016-3
Broj: 06-13/2016-3

Y Cjennum, 20. geuembap 2016. roguHe
U Sjenici, 20. decembar 2016. godine
MpencenHuk,
Predsjednik,
MyxeauH ®ujyrsaHuH, gunn. noauTuKonor
Muhedin Fijuljanin, dipl. politikolog




